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   เทศบาลต าบลบุ่งไหมได้จัดท าหนังสือคู่มือส าหรับปรชช าชนเื่ืออ านยยคยามสชดยกในการติดต่อ
ราชการด าเนินการต่างๆ ตามแนยทางืรชราชบัญญัติการอ านยยคยามสชดยกในการืิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ ื.ศ. 2558  เนื่องจากในปัจจุบันมีกฎหมายการอนุญาตจ านยนมาก การปรชกอบกิจการของปรชชาชน
จชต้องขออนุญาตจากส่ยนราชการ  อีกทั้งกฎหมายที่เกี่ยยข้องกับการอนุญาตบางฉบับไม่ได้ก าหนดเยลา เอกสาร
หลักฐานที่ใช้ปรชกอบการืิจารณาจากทางราชการ  เทศบาลต าบลบุ่งไหมจึงได้รยบรยมข้อมูลปรชกอบด้ยย
กรชบยนงานที่เทศบาลต าบลบุ่งไหมมีหน้าที่รับผิดชอบ โดยมีหลักเกณฑ์ยิธีการแลชเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตลอดจนขั้นตอนแลชรชยชเยลาในการืิจารณาอนุญาต เืื่อให้ปรชชาชนได้รับรู้ข้อมูลข่ายสารตามเจตนารมณ์ของ
ืรชราชบัญญัติข้อมูลขา่ยสารทางราชการ ื.ศ.2540  เทศบาลต าบลบุ่งไหมหยังเป็นอย่างยิ่งย่าหนังสือคู่มือเล่มนี้
จชมีปรชโยชน์ต่อปรชชาชนในการติดต่อขออนุญาตของทางราชการ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ใดจชก่อสร้างอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าืนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าืนักงานท้องถิ่น ต้องตรยจ

ืิจารณาแลชออก ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตืร้อมด้ยยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
45 ยันนับแต่ยันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเยลาให้ขยายเยลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครายๆ ลชไม่เกิน 45 ยัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเยลาแลชเหตุจ าเป็นแต่ลชครายให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเยลาหรือตามที่ได้ขยาย
เยลาไย้นั้นแล้ยแต่กรณี 

 

สถานทีใ่ห้บริการ   กองช่าง  เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ    ยันจันทร ์- ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)  
  

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 45 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารืร้อม

เอกสาร (หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจสอบืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการใช้ 
ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบสถานที่ 
ก่อสร้างจัดท าผังบริ เยณแผนที่สังเขปตรยจสอบกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยยข้อง เช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ แลช ืรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 

7 ยัน - 

4 การลงนามโดยเจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณา แบบแปลนแลช
ืิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) แลชแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
ก่อสร้างอาคาร)) 

35 ยัน  

 
 

การขออนุญาตก่อสรา้งอาคารตามมาตรา 21 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชช าชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 ส าเนาทชเบียนบ้าน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบข. 1) ฉบับจริง  1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  - 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรอง ส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ขออนุญาต) 

- 

5 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่อ อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการ (ส่ยนขยาย) ืร้อม
เงื่อนไขแลช แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ขออนุญาต) 

- 

6 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท 
ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชช าชน ส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ขออนุญาต) 

- 

7 บัตรปรชจ าตัยปรชช าชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  ฉบับจริง  
0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ขออนุญาต) 

- 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ :  (เอกสารในส่ยนของผู้ขออนุญาต) 

- 

9 
 
 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภท
ยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

 

10 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีื 
ยิศยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีื
ยิศยกรรมคยบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

11 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อืร้อมกับ
เขียนชื่อตัยบรรจงแลชคุณยุฒิที่อยู่ของสถาปนิกแลชยิศยกรผู้ออกแบบตาม
กฎกรชทรยงก าหนดหลักเกณฑ์ ยิธีการ แลชเงื่อนไขในการขออนุญาตการอนุญาต 
การต่ออายุใบอนุญาตการโอนใบอนุญาต การออกใบรับรอง แลชการออกใบแทน
ตามกฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2564 ลงยันที่ 19 กุมภาืันธ์  
2564  ฉบับจริง 5 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

 

12 
 
 

รายการค านยณโครงสร้างแผ่นปกรชบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่ก่อสร้าง
ชื่อคุณยุฒิที่อยู่ของยิศยกรผู้ค านยณืร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณช 
อาคารืิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้ยยยัสดุถายรแลชทนไฟเป็นส่ยนใหญ่) กรณีอาคาร
บางปรชเภท ที่ตั้ งอยู่ ในบริ เยณที่ต้องมีการค านยณให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสชเทือนจาก แผ่นดินไหยได้ตามกฎกรชทรยงก าหนดการรับน้ าหนักคยาม
ต้านทานคยามคงทน ของอาคารแลชื้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสชเทือนของแผ่นดินไหย ื.ศ. 2540 ต้องแสดงรายลชเอียดการค านยณ
การออกแบบโครงสร้าง  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

- 

13 
 

กรณีใช้หน่ยยแรงเกินกย่าค่าที่ก าหนดในกฎกรชทรยงฉบับที่ 6 ื.ศ. 2527 เช่น
ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบคยาม มั่นคงแข็งแรงของยัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ยิศยกร         
ผู้ค านยณแลชผู้ขออนุญาตลงนาม   ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

- 

14 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 48 ื.ศ. 2540 ต้องมีรชยชของ
คอนกรีต ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกย่าที่ก าหนด ใน
กฎกรชทรยงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่ เชื่อถือได้
ปรชกอบการขออนุญาต   ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

- 

15 
 
 

หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของสถาปนิกผู้คยบคุมการก่อสร้างืร้อมส าเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
สถาปนิกคยบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

- 

16 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของยิศยกรผู้คยบคุมการก่อสร้างืร้อมส าเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมียิศยกร
คยบคุมงาน) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบแลชคยบคุมงาน) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

17 แบบแปลนแลชรายการค านยณงานรชบบของอาคารตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 33 
(ื.ศ. 2535)  ฉบับจริง 5 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่ืิเศษ) 

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบปรับอากาศ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่ืิเศษ) 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบไฟฟ้า  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร

ขนาดใหญ่ืิเศษ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบป้องกันเืลิงไหม้  ฉบับจริง 1 ชุด  ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด 
ใหญ่ืิเศษ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่ืิเศษ) 

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบปรชปาฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่ืิเศษ) 

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบลิฟต์ ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่ืิเศษ) 

- 

 
 
 



 
 

 

-5- 
 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

(บาท/ร้อยละ) 
1 ตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 70 ื.ศ. 2564 ออกตามคยาม

ในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522  ลงยันที่ 19 ืฤษภาคม 
2564 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผู้ใดจชดัดแปลงอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าืนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องตรยจืิจารณา
แลชออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตืร้อมด้ยยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  45 ยัน 
นับแต่ยันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในก าหนดเยลาให้ขยาย เยลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราย ครายลชไม่เกิน 45 ยัน แต่ต้องมีหนังสือ
แจ้งการขยายเยลาแลชเหตุจ าเป็นแต่ลชครายให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเยลาหรือตามที่ได้ขยาย
เยลาไย้นั้นแล้ยแต่กรณ ี
 

สถานทีใ่ห้บริการ   กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม  
เปิดให้บริการ   ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
           ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 45 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นคยามปรชสงค์ดัดแปลงอาคาร

ืร้อมเอกสาร  
1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการขออนุญาต  

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการ
ใช้ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณ แผนที่สังเขปตรยจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้องเช่นปรชกาศกรชทรยง คมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ แลช
ืรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

7 ยัน - 

4 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาแบบ
แปลนแลชืิจารณาออก ใบอนุญาต (อ.1) แลชแจ้งให้ผู้ขอ
มารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1)  

35 ยัน  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ

รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ ผู้ออก

เอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  กรมการปกครอง 
2 ส าเนาทชเบียนบ้าน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  - 
3 แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบข. 1)  

ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
- 

 

 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ
รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

4 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

5 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรอง ส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   

- 

6 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่อ อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบ
กิจการ (ส่ยนขยาย) ืร้อมเงื่อนไขแลช แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

7 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 
30 บาทืร้อม ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชช าชนส าเนาทชเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ   
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

8 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 
30 บาทืร้อม ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ   
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

9 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิด 
เขตท่ีดิน)  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็น       
ผู้ปรชกอบยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณช
ขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีื สถาปัตยกรรมคยบคุม)   
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

11 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ปรชกอบยิชาชีื ยิศยกรรมคยบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณชขนาด
อยู่ในปรชเภทยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)   
ฉบับจริง 1 ฉบับ  ส าเนา    0 ฉบับ   

- 

12 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
ืร้อมกับเขียนชื่อ ตัยบรรจงแลชคุณยุฒิที่อยู่ของสถาปนิกแลชยิศยกร
ผู้ออกแบบตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ.2528)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ
รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ       
ผู้ออกเอกสาร 

13 รายการค านยณโครงสร้างที่รชบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างชื่อคุณยุฒิที่อยู่ของยิศยกรผู้ค านยณืร้อมลงนามทุกแผ่น 
(กรณีอาคารสาธารณชอาคาร ืิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้ยยยัสดุถายร
แลชทนไฟเป็นส่ยนใหญ่) กรณีอาคารบางปรชเภทที่ตั้งอยู่ในบริเยณที่
ต้องมีการค านยณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสชเทือนจาก 
แผ่นดินไหยได้ตามกฎกรชทรยงก าหนดการรับน้ าหนักคยามต้านทาน
คยามคงทนของ อาคารแลชื้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทาน
แรงสั่นสชเทือนของแผ่นดินไหย ื.ศ. 2550 ต้องแสดงรายลชเอียด
การค านยณการออกแบบโครงสร้าง  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

- 

14 กรณีใช้หน่ยยแรงเกินกย่าค่าที่ก าหนดในกฎกรชทรยงฉบับที่  6         
ื.ศ. 2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือคา่ fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบคยามมั่นคงแข็งแรงของยัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ยิศยกรผู้ค านยณแลชผู้ขออนุญาต           
ลงนาม ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

- 

15 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 48 ื.ศ. 2540 ต้อง
มีรชยชของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อย
กย่าที่ก าหนดในกฎกรชทรยงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่เชื่อถือได้ปรชกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

- 

16 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของสถาปนิกผู้คยบคุมการก่อสร้าง
ืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกคยบคุมงาน)   
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

- 

17 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของยิศยกรผู้คยบคุมการก่อสร้าง
ืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมียิศยกรคยบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา  0 ฉบับ  

 

18 แบบแปลนแลชรายการค านยณงานรชบบของอาคารตามกฎกรชทรยง
ฉบับที่ 33 (ื.ศ. 2535) ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

 

19 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบปรับอากาศ  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ 
  

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบไฟฟ้า  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ
รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ           
ผู้ออกเอกสาร 

21 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมแลชยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบป้องกันเืลิงไหม้  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบปรชปา  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

- 

24 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกร
ผู้ออกแบบรชบบลิฟต์ ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  

(บาท) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 

ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) แลชอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม
มาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามรชยชเยลาที่ก าหนดไย้ในใบอนุญาตถาผู้ได้รับใบอนุญาตปรชสงค์จชขอต่ออายุใบอนุญาต
จชต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุแลชเมื่อไดยื่นค าขอดังกล่ายแล้ยให้ด าเนินการต่อไปได้จนกย่าเจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นจชสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ    ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
           ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)  
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 5 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตืร้อม

เอกสาร(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่
จชขอต่ออายุ ใบอนุญาต)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณา
เอกสารปรชกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
ต่ออายุใบอนุญาต)) 

2 ยัน - 

3 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจสอบ
การด าเนินการตามใบอนุญาตย่าถึงขั้นตอนใดแลชแจ้งให้
ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.1)  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
ต่ออายุ ใบอนุญาต)) 

2 ยัน - 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ชุด  ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอน
อาคารเคลื่อนย้าย อาคารดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถแลช
ทางเข้าออกของรถเื่ือการยื่น (แบบ ข.4) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคาร 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ
รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
แล้ยแต่กรณี  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

- 

5 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

6 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

         

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

(บาท/ร้อยละ) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528  

ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

แบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์ม ข.4 

หมายเหตุ :  ค าขอทั่ยไปืร้อมแนบใบอนุญาตก่อสร้างฉบับเดิมส าเนาทชเบียนบ้าน ส าเนาบัตรปรชชาชน   
               กรณีกรชท าการแทนให้มีหนังสือมอบอ านาจ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้ใดจชรื้อถอนอาคารที่มีส่ยนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณชน้อยกย่าคยามสูง
ของอาคารแลชอาคาร ที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณชน้อยกย่า  ๒ เมตร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
ืนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าืนักงานท้องถิ่น ต้องตรยจืิจารณาแลชออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต 
ืร้อมด้ยยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 ยันนับแต่ยันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้า
ืนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเยลาให้ขยายเยลาออกไปได้
อีกไม่เกิน 2 ครายๆลชไม่เกิน 45 ยัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเยลาแลชเหตุจ าเป็นแต่ลชครายให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเยลาหรือตามที่ได้ขยายเยลาไย้นั้นแล้ยแต่กรณี 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ   ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 45 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารืร้อม

เอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาตรื้อถอน อาคาร)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการขออนุญาต  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาตรื้อถอน อาคาร)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการ
ใช้ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริ เยณแผนที่สังเขปตรยจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้อง เช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต ปลอดภัยทางทหารฯ แลช 
ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาตรื้อถอน อาคาร)) 

7 ยัน - 

4 การลงนาม/คณชกรรมการมีมติ เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจ
ืิจารณาแบบแปลนแลชืิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) แลช
แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาตรื้อถอน อาคาร)) 

35 ยัน - 

 

  การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22 
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  รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  - 

3 แบบค าขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบข. 1) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  - 
4 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของผู้ออกแบบ

ขั้นตอนยิธีการ แลชสิ่งป้องกันยัสดุร่ยงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณชขนาดอยู่ ในปรชเภทเป็นยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

5 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน   
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  

- 

6 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาต
ฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการ (ส่ยนขยาย) 
ืร้อมเงื่อนไขแลชแผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

7 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

8 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  

- 

9 กรณีที่การมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชช าชน ส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจบัตรปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียน
ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของอาคาร (กรณี
เจ้าของอาคารเป็นนิติบุคคล)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

- 

10 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ใน
ปรชเภทยิชาชีื สถาปัตยกรรมคยบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

11 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภท
ยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ
รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

12 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อ
ืร้อมกับเขียนชื่อตัยบรรจงแลชคุณยุฒิที่อยู่ของสถาปนิกแลชยิศยกร
ผู้ออกแบบตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ. 2528)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

 

 ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม 

(บาท) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528  

ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจชเคลื่อนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าืนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องตรยจ
ืิจารณาแลชออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตืร้อมด้ยยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน  
45 ยันนับแต่ยันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่ง          
ไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเยลาให้ขยายเยลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครายๆ ลชไม่เกิน 45 ยัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้ง
การขยายเยลาแลชเหตุจ าเป็นแต่ลชครายให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเยลาหรือตามที่ได้ขยายเยลาไย้นั้น
แล้ยแต่กรณี 

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ     ยันจันทร ์- ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

               ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเที่ยง)  
  

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 45 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร

ืร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาต เคลื่อนย้ายอาคาร) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการขออนุญาต 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการ
ใช้ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณแผนที่สังเขปตรยจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้อง เช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ 
แลช ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาต เคลื่อนย้ายอาคาร) 

7 ยัน - 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจ
ืิจารณา แบบแปลนแลชืิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 
แลชแจ้งให้ผู้ขอมารับ ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (อ.2) 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอ
อนุญาต เคลื่อนย้ายอาคาร) 

35 ยัน - 

 

การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  - 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา่ต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดินลง
นาม รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ เจ้าของที่ดินให้เคลื่อนย้ายอาคารไปไย้ในที่ดิน   
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  

- 

5 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชช าชน ส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด    

- 

6 หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) ฉบับจริง 
1 ชุด ส าเนา 0 ชุด    

- 

7 ส าเนาบัตรปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภท
ยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

9 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภท
ยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด    

- 

10 แผนผังบริเยณแบบแปลนแลชรายการปรชกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง 5 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

11 รายการค านยณโครงสร้างืร้อมลงลายมือชื่อเลขทชเบียนของยิศยกร
ผู้ออกแบบ ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

12 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

13 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  
(บาท ) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ.2528   
ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
แบบฟอร์ม ตัวอยา่งและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม  
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารปรชเภทคยบคุมการใช้ปรชสงค์จชใช้หรือยินยอมให้
บุคคลใดใช้อาคารดังกล่ายเื่ือกิจการคยบคุมการใช้แลชกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารปรชเภทคยบคุมการใช้
ส าหรับกิจการหนึ่งปรชสงค์ใช้เป็นอาคารปรชเภทคยบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจชต้องได้รับใบอนุญาตจาก 
เจ้าืนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าืนักงานท้องถิ่นทราบแล้ย 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 25 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารืร้อม 

เอกสาร   
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร)) 
 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการขออนุญาต   
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร)) 
 

5 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการใช้ 
ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณแผนที่สังเขปตรยจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยยข้อง เช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ แลช ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร)) 

7 ยัน - 

4 การลงนาม/คณชกรรมการมีมติ เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณา 
แบบแปลนแลชืิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) แลชแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (อ.4)  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคาร)) 
 

12 ยัน - 

 

การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสารจ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ - - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ - - 

3 แบบค าขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.1) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  - 

4 ส าเนาหรือภาืถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครอง
อาคาร ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

- 

5 หนังสือแสดงคยามยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็น       
ผู้ขออนุญาต) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

6 ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  (เฉืาชกรณีที่อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
มาแล้ย) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

7 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง 5 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

- 

8 รายการค านยณโครงสร้างืร้อมลงลายมือชื่อเลขทชเบียนของยิศยกร
ผู้ออกแบบ (เฉืาชกรณีที่การเปลี่ยนแปลง การใช้อาคารท าให้มีการ
เปลี่ยนแปลงน้ าหนักบรรทุกบนื้ืนอาคารมากขึ้นกย่าที่ได้รับอนุญาตไย้เดิม  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   
 

- 

9 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบแลชค านยณืร้อมส าเนาหรือภาืถ่าย
ใบอนุญาต เป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณชขนาดอยู่ใน ปรชเภทเป็นยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   
 

- 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 ออกตาม
คยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจชก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าืนักงานท้องถิ่นได้  โดยการแจ้งต่อเจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทยิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ย เจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่            
เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดเื่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในยันที่ได้รับแจ้ง ในกรณีที่เจ้าืนักงานท้องถิ่น
ตรยจืบในภายหลังย่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไย้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในมาตรา 39 ทยิ     
ให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้ยนภายใน 7 ยัน นับแต่ยันที่ได้รับ
แจ้งค าสั่งดังกล่าย แลชภายใน 120 ยันนับแต่ยันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทยิ หรือนับแต่ยันที่เริ่มการ
ก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไย้ ถ้าเจ้าืนักงานท้องถิ่นได้ตรยจืบย่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไย้   แผนผังบริเยณ  
แบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนหรือรายการค านยณของอาคารที่ได้ยื่นไย้ ตามมาตรา 39 ทยิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งืรชราชบัญญัตินี้ กฎกรชทรยงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามืรชราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่
เกีย่ยข้องใหเ้จ้าืนักงานทอ้งถิน่มีหนังสือแจ้งข้อทักท้ยงใหผู้้แจ้งตามมาตรา 39 ทยิ ทราบโดยเร็ย 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 45 ยัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียม
แลชรับใบรับแจ้ง  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร 
ปรชกอบการแจ้ง 
 (หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการใช้
ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณแผนที่สังเขปตรยจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยยข้อง เช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ แลช ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร)) 

7 ยัน - 

 
 

การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

4 การืิจารณาเจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาแบบแปลนแลชมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ   
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร)) 

35 ยัน  

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านยน แลชรายลชเอียด
เื่ิมเติม (ถ้ามี) 

หน่ยยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดแลชกรอก
ข้อคยามให้ครบถ้ยน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

- 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรอง ส าเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

- 

5 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการ (ส่ยนขยาย) ืร้อม
เงื่อนไขแลช แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  ฉบับ
จริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)) 

- 

6 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

- 

7 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล  ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจา้ของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 
 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

- 

9 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม(รชดับยุฒิสถาปนิก)  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

10 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีื ยิศยกรรมคยบคุม (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของสถาปนิกผู้คยบคุมการก่อสร้างืร้อม
ส าเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีสถาปนิกคยบคุมงาน)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

12 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อืร้อม
กับเขียนชื่อตัยบรรจงแลชคุณยุฒิที่อยู่ของสถาปนิกแลชยิศยกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ.2528) ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

13 รายการค านยณโครงสร้างแผ่นปกรชบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างชื่อ คุณยุฒิที่อยู่ของยิศยกรผู้ค านยณืร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณชอาคาร ืิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้ยยยัสดุถายรแลชทนไฟ
เป็นส่ยนใหญ่) กรณีอาคารบางปรชเภท ที่ตั้งอยู่ในบริเยณที่ต้องมีการ
ค านยณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสชเทือนจาก แผ่นดินไหยได้ตาม
กฎกรชทรยงก าหนดการรับน้ าหนักคยามตา้นทานคยามคงทนของ อาคาร
แลชื้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสชเทือนของแผ่นดินไหย 
ื.ศ. 2550 ต้องแสดงรายลชเอียดการค านยณก ารออกแบบโครงสร้าง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

14 กรณีใช้หน่ยยแรงเกินกย่าค่าที่ก าหนดในกฎกรชทรยงฉบับที่ 6 ื.ศ. 
2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบคยาม มั่นคงแข็งแรงของยัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้ยิศยกรผู้ค านยณแลชผู้ขออนุญาตลงนาม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนผู้ออกแบบ) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

15 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 48 ื.ศ. 2540 ต้องมีรชยช
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกย่าที่ก าหนดใน
กฎกรชทรยงหรือมีเอกสาร รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ปรชกอบการขออนุญาต  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

16 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 48 ื.ศ. 2540 ต้องมีรชยช
ของคอนกรีต ที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกย่าที่ก าหนดใน
กฎกรชทรยงหรือมีเอกสาร รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ปรชกอบการขออนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ : (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

17 แบบแปลนแลชรายการค านยณงานรชบบของอาคารตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 
33 (ื.ศ.2535) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

 

18 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบปรับอากาศ (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ)  

 

19 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบไฟฟ้า (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ)  

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิช าชีืยิศยกรรมคยบคุมแลชยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบป้องกันเืลิงไหม้(รชดับยุฒิยิศยกร) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด  
ส าเนา 0 ชุด   
หมายเหตุ : (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ)  
 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

22 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบปรชปา (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: ((เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ)) (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติม
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของ
ผู้ออกแบบ) 

- 

23 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบลิฟต ์(รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหต ุ: ((เอกสารที่ต้องยื่นเืิ่มเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ)  
(เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่
ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

 
 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528  
ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้ใดจชรื้อถอนอาคารที่มีส่ยนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณชน้อยกย่าคยามสูงของ
อาคารแลชอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณชน้อยกย่า 2 เมตร โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้า
ืนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อเจ้าืนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทยิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ย             
เจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง ตามแบบที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดเื่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้น
ภายในยันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าืนักงานท้องถิ่น ตรยจืบในภายหลังย่าผู้แจ้งได้แจ้ง ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไย้                
ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในมาตรา 39 ทยิ ให้ เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการ
แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้ยนภายใน 7 ยัน  นับแต่ยันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่ายแลชภายใน 120 ยัน นับแต่ยันที่ได้ออก
ใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทยิ หรือนับแต่ยันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้ แจ้งไย้ถ้าเจ้าืนักงานท้องถิ่นได้ตรยจ
ืบย่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไย้แผนผังบริเยณ  แบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนหรือรายการค านยณของ
อาคารที่ได้ยื่นไย้ตามมาตรา 39 ทยิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญตัิแห่งืรชราชบัญญัตินี้กฎกรชทรยงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น
ที่ออกตามืรชราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้องให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้ยงให้ผู้แจ้งตาม
มาตรา 39 ทยิ ทราบโดยเร็ย 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 15 ยัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคารจ่ายค่าธรรมเนียม
แลชรับใบรับแจ้ง  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จช
ด าเนินการรื้อถอนอาคาร)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการแจ้ง 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จช
ด าเนินการรื้อถอนอาคาร)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาแบบแปลน
แลชืิจารณารับรองการแจ้งแลชมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จช
ด าเนินการรื้อถอนอาคาร)) 
 

12 ยัน  

 

 

การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชช าชน  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  - 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   - 
3 แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดแลชกรอก

ข้อคยามให้ครบถ้ยน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   
- 

4 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบขั้นตอนแลชสิ่งป้องกันยัสดุหล่นในการ
รื้อถอน อาคารกรณีอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืคยบคุม  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

5 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

6 ใบอนุญาตให้ ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับต่อ อายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการ 
(ส่ยนขยาย) ืร้อมเงื่อนไขแลช แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

7 กรณีที่มีก ารมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
ืร้อม ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

8 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

9 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีื ยิศยกรรมคยบคุม (รชดับยุฒิยิศยกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

10 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของยิศยกรผู้คยบคุมการรื้อถอนืร้อม
ส าเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณีอาคารที่ต้อง
มียิศยกรคยบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

11 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อืร้อม
กับเขียนชื่อ ตัยบรรจงแลชคุณยุฒิที่อยู่ของสถาปนิกแลชยิศยกรผู้ออกแบบ
ตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ.2528)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 
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ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 
1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 ออกตาม

คยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 ค่าธรรมเนียมเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยง ฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528  ออกตามคยามใน
ืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522   

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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            แบบ ยธ.1  
เลขรับที่............................................. 

              ยันที่................................................... 
                        ลงชื่อ ………………………. ผู้รับค าขอ 

 

หนังสือแจ้งการก่อสร้างดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคาร 
โดยไม่ย่ืนค าขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 

 

เขียนที่........................................................... 
ยันที่.............เดือน......................................ื.ศ........................ 

เรียน ........................................................ เจ้าืนักงานท้องถิ่น 

ข้าืเจ้า. .................................................... เจ้าของอาคารหรือตัยแทนเจ้าของอาคาร 
 

 [  ] เป็นบุคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที่................... ตรอก/ซอย......................... ถนน...................... หมู่ที.่.............. 
ต าบล/แขยง..................................... อ าเภอ/เขต....................................... จังหยด..................................................... 
 [ ] เป็นนิติบุคคลปรชเภท......................................................................จดทชเบียนเมื่อ.............................. 
............................................. เลขทชเบียน............................................... มีส านักงานตั้งอยู่เลขที่......................
ตรอก/ซอย......................................ถนน.................................หมู่ที่............. ต าบล/แขยง................................... 
อ าเภอ/เขต............................................ จังหยัด......................................... โดยเป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
ผู้แจ้งอยู่บ้านเลขที่.................. ตรอก/ซอย....................................... ถนน....................................  หมู่ที่............... 
ต าบล/แขยง....................................... อ าเภอ/เขต.......................................... จังหยัด.........................................    
        มีคยามปรชสงค์จชท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคารโดยไม่ยื่นค าร้องขอรับใบอนุญาตจาก เจ้า
ืนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 

    ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขที่............ ตรอก/ซอย......................... 
ถนน..................................... หมู่ที่.............. ต าบล/แขยง................................... อ าเภอ/เขต................................  
จังหยัด............................................. โดย............................................................ เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนด
ที่ดินเลขที/่น.ส. 3 เลขที/่ส.ค. 1 เลขที.่.................................. เป็นที่ดินของ....................................................... 
    ข้อ 2 เป็นอาคารชนิด.............................จ านยน...............................เื่ือใช้เป็น............................................. 
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถจ านยน. .......................... คัน 

ชนิด.................................จ านยน..................................เื่ือใช้เป็น......................................................... 
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถจ านยน. .......................... คัน 

ชนิด.................................จ านยน..................................เื่ือใช้เป็น......................................................... 
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถจ านยน. .......................... คัน 
ตามแผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนแลชรายการค านยณท่ีแนบมาืร้อมนี้  
     ข้อ 3 โดยมี 
     (1). ................................................. เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
     (2). ................................................. เป็นสถาปนิกผู้คยบคุมงาน 
     (3). ................................................. เป็นยิศยกรผู้ออกแบบโครงสร้าง 
     (4). ................................................. เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานโครงสร้าง 
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     (5) .................................................. เป็นยิศยกรผู้ออกแบบรชบบปรับภายชอากาศแลชรชบบรชบายอากาศแลช
รชบบป้องกันเืลิงไหม้                       
     (6). ................................................ เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานรชบบปรับภายชอากาศแลชรชบายอากาศแลช
รชบบป้องกันเืลิงไหม้ 
     (7) ................................................... เป็นยิศยกรผู้ออกแบบรชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง 
     (8). ................................................. เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานรชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง 
     (9). ................................................. เป็นยิศยกรผู้ออกแบบรชบบลิฟต์ 
     (10). .............................................. เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานรชบบลิฟต์ 
     (11). .............................................. เป็นยิศยกรผู้ด าเนินการตรยจสอบงานออกแบบแลชค านยณส่ยนต่างๆของ
โครงสร้างอาคารตามส าเนาใบอนุญาตแลชหนังสือรับรองของบุคคลดังกล่ายที่แนบมาืร้อมนี้ 

    ข้อ 4 ก าหนดแล้ยเสร็จใน.........................ยันโดยจชเริ่มต้นก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารเมื่อ
...................................แลชจชแล้ยเสร็จเมื่อ........................................................ 

     ข้อ 5 ข้าืเจ้าขอช ารชค่าธรรมเนียมการตรยจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร จ านยน...................บาท 
(……………………………………………….…………….) 

     ข้อ 6 ืร้อมหนังสือฉบับนี้ข้าืเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆมาด้ยยแล้ยคือ 

 [ ] (1) แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ แลชเงื่อนไขที่ก าหนดใน
กฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ.2528) จ านยน 5 ชุด ชุดลช………………….แผ่น 

 [ ] (2) รายการค านยณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์แลชเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกรชทรยงฉบับที่ 6 
(ื.ศ.2528)ฯ จ านยน 1 ชุด ชุดลช…………แผ่น 

 [ ] (3) แบบแลชรายการค านยณรชบบรชบายอากาศรชบบไฟฟ้าแลชรชบบป้องกันเืลิง ไหม้ในอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 33 (ื.ศ.2535) 

 [ ] (4) แบบแลชรายการค านยณรชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้งในอาคารสูงหรือ อาคารใหญ่ขนาดืิเศษ
ตามกฎกรชทรยงฉบับที ่33 (ื.ศ.2535) 

 [ ] (5) แบบแลชรายการค านยณรชบบปรชปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่  
33 (ื.ศ.2535) 

 [ ] (6) แบบแลชรายการค านยณรชบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 33 
(ื.ศ.2535) 

[ ] (7) หนังสือรับรองย่าเป็นผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบแลชค านยณอาคารหรือผู้คยบคุมงานตามมาตรา 39 ทยิ 
(1) (จ) จ านยน. ........... ฉบับ 

[ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบแลชค านยณอาคารหรือผู้คยบคุมงานซึ่ง   รับรองส าเนา
ถูกต้องแล้ย จ านยน…………….ฉบับ 
     [ ] (9) ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ย จ านยน 
             ………….ฉบับ 
     [ ] (10) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทชเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงยัตถุปรชสงค์แลชผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล       
ผู้แจ้งที่หน่ยยงานซึ่งมีอ านาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
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  [ ] (11) ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้งซึ่งรับรอง
ส าเนาถูกต้อง แล้ย (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จ านยน. ................... ฉบับ 

  [ ] (12) หนังสือแสดงคยามเป็นตัยแทนของผู้แจ้งส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของ
ตัยแทนผู้แจ้งซึ่ง รับรองส าเนาถูกต้องแล้ย (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน)  จ านยน………….ฉบับ 

  [ ] (13) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที.่ .......................................................... ที่ จ ช ท า ก า ร ก่ อ ส ร้ า ง
อาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ย จ านยน..........ชุด 

  [ ] (14) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที.่ ........................................................... ที่จชใช้ เป็นที่จอดรถที่
กลับรถแลชทางเข้า&ndash; ออกของรถขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ย จ านยน.........ชุด 

  [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (13) แลชหรือ (14) ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนา
ทชเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินทุกคนหรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทชเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงยัตถุปรชสงค์แลชผู้มี
อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่ยยงานซึ่งมีอาจรับรองออกให้ไม่เกิน  6 เดือน ส าเนาบัตรปรชจ าตัย
ปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ย  
จ านยน……………..ฉบับ (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 

[ ] (16) หนังสือยืนยันที่จชท าการรื้อถอนอาคารเดิมหรือส าเนาค าขออนุญาตหรือหนังสือแจ้งจชรื้อถอนอาคาร
ส าเนาใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจ้งจชรื้อถอนอาคารเดิม(กรณีมีอาคารเดิมจชต้องรื้อถอนอยู่ในบริเยณที่จชก่อสร้าง
อาคาร/ ดัดแปลงอาคาร) 

[ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยยกับอาคารที่จชท าการก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนตามกฎหมายอ่ืนในส่ยน   
ที่เก่ียยข้อง จ านยน…………ฉบับ (ถ้ามีโปรดรชบุ……………………………….…………………………….) 

 [ ] (18) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี).................................................................... ..................................................... 

                 จึงเรียนมาเื่ือโปรดทราบ 

 

     ขอแสดงคยามนับถือ 

 

(ลายมือชื่อ) .................................................. ผู้แจ้ง 
       (...................................................) 

 
 
 

หมายเหตุ (1) ข้อคยามใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
            (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง [ ] หน้าข้อคยามที่ต้องการ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจชเคลื่อนย้ายอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าืนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้งต่อ          
เจ้าืนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทยิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ยเจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตาม
แบบที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนด  เื่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในยันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นตรยจืบในภายหลังย่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไย้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในมาตรา 
39 ทยิ ให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถกูต้องหรือครบถ้ยนภายใน 7 ยัน นับแต่ยันที่
ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่ายแลชภายใน 120 ยันนับแต่ยันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทยิ หรือนับแต่ยันที่เริ่มการ
เคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไย้ถ้าเจ้าืนักงานท้องถิ่นได้ตรยจืบย่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไย้แผนผังบริเยณ
แบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนหรือรายการค านยณของอาคารที่ได้ยื่นไย้ตามมาตรา๓๙ ทยิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งืรชราชบัญญัตินี้กฎกรชทรยงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามืรชราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยยข้องให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้ยงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทยิ ทราบโดยเร็ย 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 45 ยัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารจ่ายค่าธรรมเนียม
แลชรับใบรับแจ้ง 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการแจ้ง 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
เคลื่อนย้ายอาคาร)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการใช้
ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณแผนที่สังเขปตรยจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยยข้อง เช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ แลช ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ 
เคลื่อนย้ายอาคาร)) 

7 ยัน - 

4 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาแบบแปลนแลชมี
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ 
เคลื่อนย้ายอาคาร)) 

35 ยัน  

 

การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ

รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ  
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   - 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   - 

3 แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดกรอก
ข้อคยามให้ครบถ้ยน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

4 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทา่ต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรอง ส าเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

- 

5 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 
บาทืร้อม ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

6 หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของทีดิ่น)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

7 ส าเนาบัตรปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน)  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

- 

8 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส า เนาใบอนุญาตเป็น          
ผู้ปรชกอบยิชาชีื สถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณช
ขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

9 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีื ยิศยกรรมคยบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภท
ยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

10 แผนผังบริเยณแบบแปลนแลชรายการปรชกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

11 รายการค านยณโครงสร้างืร้อมลงลายมือชื่อเลขทชเบียนของยิศยกร
ผู้ออกแบบ ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด     

- 

12 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม) ฉบับจริง     
1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

13 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณช ขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 
ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
แบบฟอร์ม ตัวอยา่งและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอร์ม   
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจชดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าืนักงานท้องถิ่นก็ได้  โดยการแจ้งต่อเจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทยิ เมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้ยเจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่            
เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนด เื่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในยันที่ได้รับแจ้ง  ในกรณีที่เจ้าืนักงานท้องถิ่น
ตรยจืบในภายหลังย่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไย้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในมาตรา  39 ทยิ   
ให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้ยนภายใน  7 ยัน นับแต่ยันที่ได้รับ
แจ้งค าสั่งดังกล่ายแลชภายใน 120 ยันนับแต่ยันที่ได้ออกใบรับแจ้ง ตามมาตรา ๓๙ ทยิ หรือนับแต่ยันที่เริ่มการ
ดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไย้ถ้าเจ้าืนักงานท้องถิ่นได้ตรยจืบย่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไย้  แผนผังบริเยณ 
แบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนหรือรายการค านยณของอาคารที่ได้ยื่นไย้ตาม มาตรา 39 ทยิ ไม่ถูกต้องตาม
บทบัญญัติแห่งืรชราชบัญญัตินี้ กฎกรชทรยงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามืรชราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืน             
ที่เก่ียยข้องให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้ยงให้ผู้แจ้งตามมาตรา ๓๙ ทยิ ทราบโดยเร็ย 
 

สถานที่ใหบ้ริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)  
  

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วัน 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียม
แลชรับใบรับแจ้ง  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการแจ้ง  
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการใช้ 
ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณแผนที่สังเขปตรยจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยยข้องเช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ แลช ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ดัดแปลงอาคาร)) 

7 ยัน - 

 
 
 

การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่
รับผิดชอบ 

4 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาแบบแปลน
แลชมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

35 ยัน - 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดแลชกรอก
ข้อคยามให้ครบถ้ยน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา  0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

- 

4 ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

- 

5 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรอง ส าเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ ก่อสร้างอาคารในที่ดิน   
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

- 

6 ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาต
ฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินแลชปรชกอบกิจการ (ส่ยนขยาย) 
ืร้อมเงื่อนไขแลชแผนผังที่ดินแนบท้าย(กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

- 

7 กรณีที่มีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอ ากรแสตมป์ 30 บาท
ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ส าเนาทชเบียนบ้านหรือหนังสือ
เดินทางของผู้มอบแลชผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

8 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

- 

9 หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีื สถาปัตยกรรมคยบคุม (รชดับยุฒิสถาปนิก)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

10 หนังสือรับรองของยิศยกรผู้ออกแบบืร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบ
ยิชาชีื ยิศยกรรมคยบคุม (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของยิศยกรผู้คยบคุมการก่อสร้างืร้อม
ส าเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม (กรณีอาคารที่ต้อง
มียิศยกรคยบคุมงาน) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

12 หนังสือยินยอมเป็นผู้คยบคุมงานของสถาปนิกผู้คยบคุมการก่อสร้างืร้อม
ส าเนา ใบอนุญาตเป็นผู้ปรชกอบยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม (กรณีอาคาร
ที่ต้องมีสถาปนิก คยบคุมงาน)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

13 แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อืร้อม
กับเขียนชื่อ ตัยบรรจงแลชคุณยุฒิที่อยู่ของสถาปนิกแลชยิศยกร
ผู้ออกแบบตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ.2528)   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

14 รายการค านยณโครงสร้างแผ่นปกรชบุชื่อเจ้าของอาคารชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างชื่อ คุณยุฒิที่อยู่ของยิศยกรผู้ค านยณืร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณชอาคารืิเศษอาคารที่ก่อสร้างด้ยยยัสดุถายรแลชทนไฟ
เป็นส่ยนใหญ่) กรณีอาคารบางปรชเภท ที่ตั้งอยู่ในบริเยณที่ต้องมีการ
ค านยณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสชเทือนจาก แผ่นดินไหยได้ตาม
กฎกรชทรยงก าหนดการรับน้ าหนักคยามต้านทานคยามคงทนของ อาคาร
แลชื้ืนดินที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสชเทือนของแผ่นดินไหย 
ื.ศ. 2550 ต้องแสดงรายลชเอียดการค านยณการออกแบบโครงสร้าง  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 
 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

15 กรณีใช้หน่ยยแรงเกินกย่าค่าที่ก าหนดในกฎกรชทรยงฉบับที่ 6 ื.ศ. 
2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบคยามมั่นคงแข็งแรงของยัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือได้ยิศยกรผู้ค านยณแลชผู้ขออนุญาตลงนาม   
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

16 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 48 ื.ศ. 2540 ต้องมีรชยช
ของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกย่าที่ก าหนดใน
กฎกรชทรยงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ปรชกอบการขออนุญาต   ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

17 แบบแปลนแลชรายการค านยณงานรชบบของอาคารตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 
33 (ื.ศ.2535)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

18 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิช าชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบปรับอากาศ (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

19 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบไฟฟ้า (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมแลชยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบป้องกันเืลิงไหม้ (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็น อาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 
 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

19 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบไฟฟ้า (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

20 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมแลชยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบป้องกันเืลิงไหม้ (รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

21 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบ บ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง (รชดับยุฒิยิศยกร)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

22 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของยิศยกรผู้ออกแบบ
รชบบลิฟต ์(รชดับยุฒิยิศยกร)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (เอกสารที่ต้องยื่นเื่ิมเติมส าหรับกรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่ืิเศษ (เอกสารในส่ยนของผู้ออกแบบ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 ออกตาม
คยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ตัยอย่างแบบฟอร์ม  
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แบบ ยธ.1  
เลขรับที่.............................................. 
ยันที่..................................................... 
ลงชื่อ ....................... ……….ผู้รับค าขอ 

 
หนังสือแจ้งการก่อสร้างดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคาร 
โดยไม่ย่ืนค าขอรับใบอนุญาตตามมาตรา 39 ทวิ 

 
เขียนที่........................................................ 

             ยันที.่............เดือน..................................ื.ศ................. 
 
เรียน ......................................................... เจ้าืนักงานท้องถิ่น 
 

ข้าืเจ้า. .................................................... เจ้าของอาคารหรือตัยแทนเจ้าของอาคาร 
 

 [ ] เป็นบุคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที่.............. ตรอก/ซอย........................ ถนน.............................. หมู่ที.่............ 
ต าบล/แขยง..................................... อ าเภอ/เขต........................................... จังหยด............................................... 
 [ ] เป็นนิติบุคคลปรชเภท.......................................................... จดทชเบียนเมื่อ............................................... 

เลขทชเบียน..............................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี.............................ตรอก/ซอย................................ 
ถนน.................................หมู่ที่.......................ต าบล/แขยง........................................ อ าเภอ/เขต............................. 
จังหยัด.........................................โดย .................................................... เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง     
อยู่บ้านเลขที่...........................ตรอก/ซอย............................................ถนน....................................หมู่ที่................. 
ต าบล/แขยง.............................................. อ าเภอ/เขต........................................ จังหยัด........................................... 
 มีคยามปรชสงค์จชท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคารโดยไม่ยื่นค าร้องขอรับใบอนุญาตจาก            
เจ้าืนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 
      ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารที่บ้านเลขที่..................... ตรอก/ซอย................. 
ถนน................................... หมู่ที่.............. ต าบล/แขยง................................ อ าเภอ/เขต....................................... 
จังหยัด.............................................โดย................................................................ เป็นเจ้าของอาคารในที่ดินโฉนด
ที่ดินเลขที/่น.ส. 3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที.่................................................... เป็นที่ดินของ.............................................. 
     ข้อ 2 เป็นอาคาร 

ชนิด............................. จ านยน............................. เื่ือใช้เป็น................................................................... ..
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถ จ านยน……………………คัน 
    ชนิด................................. จ านยน............................... เื่ือใช้เป็น............................................................... 
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถ จ านยน……………………คัน 
    ชนิด................................. จ านยน.................................. เื่ือใช้เป็น............................................................. 
โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถ จ านยน……………………คัน 

      ตามแผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนแลชรายการค านยณแนบมาืร้อมนี้  
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     ข้อ 3 โดยมี 
(1). ....................................................... เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
(2). ....................................................... เป็นสถาปนิกผู้คยบคุมงาน 
(3). ....................................................... เป็นยิศยกรผู้ออกแบบโครงสร้าง 
(4). ....................................................... เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานโครงสร้าง 
(5) ........................................................ เป็นยิศยกรผู้ออกแบบรชบบปรับภายชอากาศแลชรชบบรชบายอากาศแลช
รชบบป้องกันเืลิงไหม้                       
(6). ....................................................... เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานรชบบปรับภายชอากาศแลชรชบายอากาศแลช
รชบบป้องกันเืลิงไหม ้
(7) ......................................................... เป็นยิศยกรผู้ออกแบบรชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง 
(8). ....................................................... เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานรชบบบ าบัดน้ าเสียแลชการรชบายน้ าทิ้ง 
(9). ....................................................... เป็นยิศยกรผู้ออกแบบรชบบลิฟต์ 
(10). ..................................................... เป็นยิศยกรผู้คยบคุมงานรชบบลิฟต์ 
(11). ..................................................... เป็นยิศยกรผู้ด าเนินการตรยจสอบงานออกแบบแลชค านยณส่ยนต่างๆของ 

   โครงสร้างอาคารตามส าเนาใบอนุญาตแลชหนังสือรับรองของบุคคลดังกล่ายที่แนบมาืร้อมนี้ 
     ข้อ 4 ก าหนดแล้ยเสร็จใน.....................ยันโดยจชเริ่มต้นก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร          
เมื่อ................................... แลชจชแล้ยเสร็จเมื่อ........................................................ 
     ข้อ 5 ข้าืเจ้าขอช ารชค่าธรรมเนียมการตรยจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร จ านยน
.......................................บาท (................................................................................) 
     ข้อ 6 ืร้อมหนังสือฉบับนี้ข้าืเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆมาด้ยยแล้ยคือ 
  [ ] (1) แผนผังบริเยณแบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลนที่ถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ แลชเงื่อนไขที่ก าหนดในกฎกรชทรยงฉบับที่ 10 (ื.ศ.2528) จ านยน 5 
ชุดชุดลช. .................................................................................................................................. แผ่น 
  [ ] (2) รายการค านยณโครงสร้างที่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์แลชเงื่อนไขท่ีก าหนดใน 

กฎกรชทรยงฉบับที ่6 (ื.ศ.2528) ฯจ านยน 1 ชุดชุดลช. ........................ แผ่น 

   [ ] (3) แบบแลชรายการค านยณรชบบรชบายอากาศรชบบไฟฟ้าแลชรชบบป้องกันเืลิงไหม้ในอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ่ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 33 (ื.ศ.2535) 

   [ ] (4) แบบแลชรายการค านยณรชบบบ าบัดน้ําเสียแลชการรชบายน้ําทิ้งในอาคารสูงหรืออาคารใหญ่ขนาด
ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 33 (ื.ศ.2535) 

   [ ] (5) แบบแลชรายการค านยณรชบบปรชปาในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่  
33 (ื.ศ.2535) 

    [ ] (6) แบบแลชรายการค านยณรชบบลิฟต์ในอาคารสูงหรืออาคารขนาดใหญ่ืิเศษตามกฎกรชทรยงฉบับที่ 33   
(ื.ศ.2535) 

   [ ] (7) หนังสือรับรองย่าเป็นผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบแลชค านยณอาคารหรือผู้คยบคุมงานตาม
มาตรา 39 ทยิ (1)  จ านยน……………ฉบับ 

   [ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคารผู้ออกแบบแลชค านยณอาคารหรือผู้คยบคุมงานซึ่งรับรอง
ส าเนาถูกต้องแล้ย จ านยน................ฉบับ 
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      [ ] (9) ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ส าเนาทชเบียนบ้านของผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ย              
จ านยน..............ฉบับ 
    [ ] (10) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทชเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงยัตถุปรชสงค์แลชผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ
บุคคลผู้แจ้งที่หน่ยยงานซึ่งมีอ านาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณทีี่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

      [ ] (11) ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนส าเนาทชเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้งซึ่งรับรอง
ส าเนาถูกต้องแล้ย (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) จ านยน……………ฉบับ 
      [ ] (12) หนังสือแสดงคยามเป็นตัยแทนของผู้แจ้งส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของ
ตัยแทนผู้แจ้งซึ่ง รับรองส าเนาถูกต้องแล้ย (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน)  จ านยน…………ฉบับ 
      [ ] (13) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่………….ที่จชท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอน
อาคารขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ยจ านยน…………ชุด 
      [ ] (14) ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่………….ที่จชใช้เป็นที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้า&ndash; 
ออกของรถขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ยจ านยน………..ชุด 
      [ ] (15) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินตาม (13) แลชหรือ (14) ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชส าเนา
ทชเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินทุกคนหรือส าเนาหนังสือรับรองการจดทชเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงยัตถุปรชสงค์แลชผู้
มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินที่หน่ยยงานซึ่งมีอาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือนส าเนาบัตรปรชจ าตัย
ปรชชาชนแลชส าเนาทชเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ย
จ านยน……………ฉบับ (กรณีเป็นที่ดินของบุคคลอื่น) 
     [ ] (16) หนังสือยืนยันที่จชท าการรื้อถอนอาคารเดิมหรือส าเนาค าขออนุญาตหรือหนังสือแจ้งจชรื้อถอนอาคาร
ส าเนาใบอนุญาตหรือใบรับหนังสือแจ้งจชรื้อถอนอาคารเดิม (กรณีมีอาคารเดิมจชต้องรื้อถอนอยู่ในบริเยณที่จช
ก่อสร้างอาคาร/ ดัดแปลงอาคาร) 
     [ ] (17) หลักฐานการขออนุญาตเกี่ยยกับอาคารที่จชท าการก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนตามกฎหมายอ่ืนในส่ยน
ทีเ่กี่ยยข้อง จ านยน…………..ฉบับ (ถ้ามีโปรดรชบุ. ) 
     [ ] (18) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี)………………………………………………… …………………………………………………………. 
 

                  จึงเรียนมาเื่ือโปรดทราบ 
 

      ขอแสดงคยามนับถือ 

 

  (ลายมือชื่อ) ............................................... ผู้แจ้ง 
        (....................................................) 

 

 

 

หมายเหตุ  (1) ข้อคยามใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
        (2) ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง [ ] หน้าข้อคยามที่ต้องการ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

เมื่อผู้ได้รับใบอนุญาตให้ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารปรชเภทคยบคุมการใช้หรือผู้แจ้งตามมาตรา 
39 ทยิ ได้กรชท าการดังกล่ายเสร็จแล้ยให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบที่เจ้าืนักงาน             
ที่ท้องถิ่นก าหนด เื่ือท าการตรยจสอบการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้ยเสร็จภายในสามสิบยัน
นับแต่ยันที่ได้รับแจ้งถ้าเจ้า ืนักงานท้องถิ่นใดท าการตรยจสอบแล้ยเห็นย่าการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
นั้นเป็นไป โดยถูกต้องตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือได้แจ้งไย้ตามมาตรา 39 ทยิ แล้ย ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39ทยิ เื่ือให้การใช้อาคารนั้นตามที่ได้รับอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไย้ตามมาตรา  39ทยิ
ได ้

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจ้งแลชเสียค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอใบรับรอง
การก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจสอบนัดยันตรยจ 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอใบรับรอง
การ ก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32)) 

7 ยัน - 

3 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจอาคารที่ก่อสร้างแล้ยเสร็จ
แลชืิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 แลชแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.1      
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอใบรับรอง
การก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32) 

7 ยัน - 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบข.๖) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

 

การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32  
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

5 หนังสือแสดงคยามยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็น       
ผู้ขออนุญาต) ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

6 ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  (เฉืาชกรณีที่อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
มาแล้ย)ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

7 หนังสือรับรองของผู้คยบคุมงานรับรองย่าได้คยบคุมงานเป็นไปโดยถูกต้อง
ตามท่ีได้รับใบอนุญาต ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายลชเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528          
ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522   

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

หมายเหตุ :  ค าขอใบรับรองก่อสร้างอาคาร แบบ ข.๖ ดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
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เขียนที่....................................................... 
ยันที่.....................เดือน...................................ื.ศ......................... 

  
           ข้าืเจ้า. ...................................................................... ………..เจ้าของอาคารหรือตัยแทนเจาของอาคาร/ 
ผู้ครอบครองอาคาร 
   ( ) เป็นบุคลธรรมดาอยู่บ้านเลขที่.........................ตรอก/ซอย........................................ ถนน...........................
หมู่ที.่.......... ต าบล/แขยง................................... อ าเภอ/เขต................................. จังหยัด................................. 
  (  ) เป็นนิติบุคคลปรชเภท.................................................. จดทชเบียนเมื่อ...........................................................
เลขทชเบียน.......................................... มีส านักงานตั้งอยู่ที.่......................... ตรอก/ซอย.........................................
ถนน............................... หมู่ที.่.................. ต าบล/แขยง................................ อ าเภอ/เขต........................................
จังหยัด..................................... โดยผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตอยู่บ้านเลขที่ ............................... 
ตรอก/ซอย......................................... ถนน....................................... หมู่ที่.......... ต าบล/แขยง............................ 
อ าเภอ/เขต..................................... จังหยัด..................................... ขอยื่นค าขอรับใบรับรองต่อเจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑ อาคารที่ขอใบรับรองได้รับใบอนุญาตก่อสร้างใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร
ตามใบอนุญาต เลขที.่.............../................ ลงยันที่................ เดือน............................................. ื.ศ....................
ที่บ้านเลขที ่............................... ตรอก/ซอย........................................... ถนน...................................... หมู่ที.่..........
ต าบล/แขยง......................................... อ าเภอ/เขต................................................ จังหยัด.......................................
โดย.................................................................... โดยเป็นเจ้าของอาคารแลช.............................................................
เป็นผู้ครอบครองอาคารอยู่ในที่ดินโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส. ๓ เลขที/่ ส.ค. ๑ เลขที.่..................................................   
 เป็นที่ดินของ .............................................................เป็ นที่ดินของ…………………………………………………………………… 

          ข้อ 2 เป็นอาคาร 
    (1) ชนิด..................................................... จ านยน...........................เื่ือใช้เป็น........................................................ 
    โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกรถจ านยน...........................คัน 
    (2) ชนิด.................................................... จ านยน............................เื่ือใช้เป็น......................................................... 
    โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกรถจ านยน............................คัน 
    (3) ชนิด..................................................... จ านยน............................เื่ือใช้เป็น........................................................ 

โดยมีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกรถจ านยน.............................คัน 
อาคารตาม................................................ ......................เปน็อาคารปรชเภทคยบคุมการใช้ 
       ข้อ 3 ได้ท าการ............................................................. ......................อาคารตามข้อ 1 เสร็จเมื่อยันที่.............. 
เดือน................................ ื.ศ. ............. ถูกต้องตามท่ีได้รับอนุญาตแล้ย 
       ข้อ 4 ืร้อมค าขอนี้ข้าืเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้ยยแล้ย คือ 
(1) ส าเนาหรือภาืถ่ายเอกสารแสดงคยามยินยอมเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร  
(2) หนังสือแสดงคยามยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองเป็นผู้ยื่นค าขอ) 
(3) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทชเบียนยัตถุปรชสงค์ แลชผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่
เกินหกเดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอนุญาต) 
(4) หนังสือแสดงย่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการนิจิบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) ส าเนาหรือภาืถ่ายใบอนุญาตก่อสร้างอาคารใบอนุญาตดัดแปลงหรือใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารตามข้อ 1 
แล้ยแต่กรณี 
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(6) หนังสือรับรองของผู้คยบคุมงานรับรองย่าได้คยบคุมการ..........................อาคารเป็นไปโดยถูกต้องตามที่ได้ รับ
อนุญาต 
(7) เอกสารอื่นๆ (ถ้ามี)...................................................................................................... .............................. 
 
 

    (....................................................)  
     ผู้ขอใบรับรอง 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผู้ร้องคือผู้ที่มีคยามปรชสงค์จชแจ้งการรื้นบ้านหรือแจ้งบ้านถูกท าลาย 
2. รชยชเยลาการแจ้งภายใน 15 ยันนับแต่ยันที่มีการรื้อถอนหรือบ้านถูกท าลาย 
3. เงื่อนไข 
     (1) กรณีมีเหตุอันคยรสงสัยย่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้ยยกฎหมายรชเบียบหรือโดยอ าืรางหรือโดยมีรายการ
ข้อคยามผิด จากคยามเป็นจริงให้นายทชเบียนด าเนินการตรยจสอบข้อเท็จจริงสอบสยนืยานบุคคลืยานแยดล้อม
แลชืิจารณาให้แล้ย เสร็จภายใน 7 ยัน 
     (2) กรณีที่มีคยามซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนยทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรยจสอบเอกสารส าคัญต้อง
ด าเนินการหารือมายังส านักทชเบียนกลางให้ด าเนินการให้แล้ยเสร็จภายใน  90 ยัน (ทั้งนี้การหารือต้องส่งให้ส านัก
ทชเบียนกลางภายใน 30 ยัน นับแต่ยันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทชเบียนจังหยัดเื่ือส่งให้ส านักทชเบียนกลาง       
เื่ือตอบข้อหารือดังกล่ายต่อไป 

 

สถานที่ให้บริการ กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ ยันจันทร์ถึงยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง) 
   

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม  20 นาท ี
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอแลชตรยจสอบ
หลักฐานการยื่นปรชกอบืิจารณาในเบื้องต้น   

10 นาท ี - 

2 การพิจารณา  นายทชเบียนืิจารณารับแจ้ง/ไม่รับแจ้งแลชแจ้ง
ผลการืิจารณา   

10 นาท ี - 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   - 

2 ส าเนาทชเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

การร้ือถอนบ้านหรือบ้านถูกท าลาย  
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีื้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเื่ือใช้เป็นที่จอดรถที่กลับรถแลช
ทางเข้าออกของรถตามที่รชบุไย้ในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใช้หรือยินยอมให้บุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่
กลับรถแลชทางเขาออกของรถนั้นเื่ือการอ่ืน ทั้งนี้ไม่ย่าทั้งหมดหรือบางส่ยนเย้นแต่จชได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
ืนักงานท้องถิ่น ข้อห้ามตามยรรคหนึ่งให้ถือย่าเป็นภารชติดืันในอสังหาริมทรัืยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่
ทั้งนี้ไม่ย่าจชมีการโอนที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเขา-ออกของรถนั้นต่อไปยังบุคคลอ่ืนหรือไม่ก็ตาม 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 45 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตดัดแปลงืร้อมเอกสาร  1 ยัน - 
2 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร

ปรชกอบการขออนุญาต   
2 ยัน - 

3 การพิจารณา เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบการใช้ 
ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมืองตรยจสอบสถานที่
ก่อสร้างจัดท าผังบริเยณแผนที่สังเขปตรยจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยยข้องเช่น ปรชกาศกรชทรยงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขต ปลอดภัยทางทหารฯ แลช ื.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ    

7 ยัน - 

4 การลงนาม/คณชกรรมการมีมติ เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจ
ืิจารณา แบบแปลนแลชืิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) แลชแจ้ง
ให้ผู้ขอมารับ ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)    

35 ยัน - 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   กรมการปกครอง 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   กรมการปกครอง 

3 ค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถเื่ือ
การอ่ืน (แบบข. 4)  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

 

 

การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ 
และทางเขา้ - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ       
ผู้ออกเอกสาร 

4 โฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดิน
ลงนาม รับรองส าเนาทุกหน้า  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   

- 

5 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน)  ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

6 หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

7 ส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนแลชทชเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคล  ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ     

- 

8 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมของผู้ออกแบบแลช
ค านยณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเื่ือใช้เป็นที่จอดรถ)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  

- 

9 หนังสือรับรองของผู้ปรชกอบยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุมของผู้ออกแบบ 
สถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเื่ือใช้เป็นที่จอดรถ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

10 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลักษณช ขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

11 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลักษณชขนาดอยู่ในปรชเภทยิชาชีืสถาปัตยกรรมคยบคุม) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

12 แผนผังบริเยณแบบแปลนแลชรายการปรชกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง 5 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

13 รายการค านยณโครงสร้างืร้อมลงลายมือชื่อเลขทชเบียนของยิศยกร
ผู้ออกแบบ (กรณีท่ีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเืื่อใช้เป็นที่จอดรถ)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

14 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 ออก
ตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

แบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1 ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตจชบอกเลิกตัยผู้คยบคุมงานที่ได้แจ้งชื่อไย้หรือผู้คยบคุมงานจชบอกเลิกการเป็น           
ผู้คยบคุมงานให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้คยบคุมงานผู้ได้รับใบอนุญาตต้อง
รชงับการด าเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไย้ก่อนจนกย่าจชได้มีหนังสือแจ้งชื่อแลชส่งหนังสือแสดงคยามยินยอมของ        
ผู้คยบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าืนักงานท้องถิ่นแล้ย 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 5 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขอเปลี่ยนผู้คยบคุมงานืร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอเปลี่ยนผู้
คยบคุมงาน)) 

1 ยัน - 

2 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจืิจารณาเอกสาร
ปรชกอบการขอเปลี่ยนผู้คยบคุมงาน   
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอเปลี่ยนผู้
คยบคุมงาน)) 

2 ยัน - 

3 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นตรยจสอบการด าเนินการตาม
ใบอนุญาตย่าถึงขั้นตอน ใดแลชแจ้งให้ผู้ขอเปลี่ยนผู้คยบคุมงาน
ทราบ (น.1)   
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชขอเปลี่ยน 
ผู้คยบคุมงาน)) 

2 ยัน - 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงาน

ภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง  0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ - 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง  0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  

หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 
- 

3 ส าเนาหนังสือที่ ได้แจ้งให้ผู้คยบคุมงานคนเดิมทราบย่าได้บอกเลิกมิให้เป็น         
ผู้คยบคุมงาน แล้ยืร้อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู้คยบคุมงานคนเดิม  
(แบบ น. 5) ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้คยบคุมงานคนเดิม
แลชแจ้ง ชื่อผู้คยบคุมงานคนใหม่) 

- 

การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

4 หนังสือแสดงคยามยินยอมของผู้คยบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30 ยรรคสอง 
(แบบ น. 8)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้คยบคุมงานคนเดิม
แลชแจ้งชื่อผู้คยบคุมงานคนใหม่) 

- 

5 ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคารแล้ยแต่กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้คยบคุมงานคนเดิม
แลชแจ้งชื่อผู้คยบคุมงานคนใหม่) 

- 

6 ส าเนาหนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้คยบคุมงาน (แบบ น. 7)   
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ  (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้คยบคุมงานคนเดิม
แลชแจ้งชื่อผู้คยบคุมงานคนใหม่) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ 7 ื.ศ. 2528 
ออกตามคยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. 2522 
 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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แบบ น.๖ 
  

หนังสือแจ้งการบอกเลิกผู้ควบคุมงานของผู้ควบคุมงาน ตามมาตรา ๓๐ วรรคหนึ่ง 
เขียนที่................................................... 

ยันที่..........................เดือน......................................ื.ศ.......................... 
 

เรียน ......................................................................................... เจ้าืนักงานท้องถิ่น 
 
สิ่งที่ส่งมาด้ยย ส าเนาหนังสือของข้าืเจ้าลงยันที่.................. เดือน.......................................... ื.ศ. ……………. 
ทีไ่ด้แจ้งให้........................................................................... ผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้ได้รับอนุญาตทราบย่าได้บอกเลิกการ
เป็นผู้คยบคุมงานแล้ย 
 ตามท่ีข้าืเจ้า.......................................................... อายุ............ปี สัญชาติ....................  อยู่บ้านเลขท่ี........... 
หมู่ที.่................ ตรอก/ซอย........................................ ถนน...................................... ต าบล/แขยง.................................
อ าเภอ/เขต................................ จังหยัด........................................ โทรศัืท์......................................... ได้ยินยอม         
เป็นผู้คยบคุมงาน........................................................  ของ....................................................... ที่บ้านเลขที.่................  
ซอย.................................. ถนน.................................. ต าบล/แขยง............................ อ าเภอ/เขต................................ 
จังหยัด........................................ ตามค าขอรับใบอนุญาตตามแบบข.๑/ข.๒ลงยันที่............... เดือน...............................  
ื.ศ.................... ได้รับใบอนุญาตตามแบบ อ.๑/อ.๒/อ.๓ เลขที่.................................................... ลงยันที่.................. 
เดือน.................................... ื.ศ. ……………  เป็นอาคาร 
   (๑) ชนิด....................................................... จ านยน................................. เื่ือใช้เป็น................................................. 
โดยมีื้ืนที่/คยามยาย....................................................... มีที่จอดรถที่กลับรถแลชทางเข้าออกของรถ จ านยน………คัน 
  (๒) ชนิด...........................................จ านยน.................................. เื่ือใช้เป็น……………………………………………………… 
โดยมีื้ืนที่/คยามยาย......................................................... มีที่จอดรถท่ีกลับรถแลชทางเข้าออกของรถจ านยน………คัน 

(๓) ชนิด.......................................จ านยน......................เื่ือใช้เป็น........................................................................... 
โดยมีื้ืนที่/คยามยาย......................................................... มีที่จอดรถท่ีกลับรถแลชทางเข้าออกของรถจ านยน………คัน 
 บัดนี ้ข้าืเจ้าได้บอกเลิกการเป็นผู้คยบคุมงานดังกล่ายข้างตนแล้ยตั้งแต่ยันที่.............. เดือน...........................
ื.ศ. ................... 

 

           ทั้งนี้ข้าืเจ้าได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้ได้รับใบอนุญาตทราบแล้ย ดังส าเนาที่แนบมาืร้อมนี้ 
จึงเรียนมาเื่ือทราบ 
 

ขอแสดงคยามนับถือ 
 
 

       (ลงชื่อ). .............................................. ผู้คยบคุมงาน 
(...................................................) 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   1. การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าืนักงานท้องถิ่นจชต้องมีองค์ปรชกอบที่ครบถ้ยนดังนี้  
       1.1 การด าเนินการขุดดินนั้นจชต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่ืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดินใช้บังคับ
ได้แก่  
 1) เทศบาล  
 2) กรุงเทืมหานคร 
 3) เมืองืัทยา   
 4) องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉืาชจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีปรชกาศก าหนดในราช
กิจจานุเบกษา  
 5) บริเยณท่ีมีืรชราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคาร  
 6) เขตผังเมืองรยมตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมือง  
 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีปรชกาศก าหนดให้ใช้บังคับืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดิน  )ใช้กับกรณีองค์การ
บริหารส่ยนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตคยบคุมอาคารแลชไม่อยู่ในเขตผังเมืองรยม(   
     1.2 การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณชตามมาตรา 17 แห่งืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดินคือปรชสงค์จชท า
การขุดดินโดยมีคยามลึกจากรชดับื้ืนดินเกิน 3 เมตรหรือมีื้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีคยามลึก
หรือื้ืนที ่ตามท่ีเจ้าืนักงานท้องถิ่นปรชกาศก าหนดโดยการปรชกาศของเจ้าืนักงานท้องถิ่นจชต้องไม่เป็นการกรชท า
ที่ขัดหรือแย้งกับืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดิน ื .ศ. 2543  
   2. การืิจารณารับแจ้งการขุดดิน เจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนดเื่ือ
เป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 ยันนับแต่ยันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นแจ้งให้
แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 ยันนับแต่ยันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 ยันนับแต่ยันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง
ให้แก้ไขให้เจ้าืนักงานทอ้งถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล  กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเยลา
ที่ก าหนดให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 ยันนับแต่ยันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง ผู้ใดปรชสงค์
จชท าาการขุดดินโดยมีคยามลึกจากรชดับืื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีื้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมี
คยามลึกหรือื้ืนที่ตามที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นปรชกาศก าหนดให้แจ้งต่อเจ้าืนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นก าหนด โดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้  
 (1) แผนผังบริเยณท่ีปรชสงค์จชท าการขุดดิน  
 (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินแลชที่ดินบริเยณข้างเคียง  
 (3) รายการที่ก าหนดไย้ในกฎกรชทรยงที่ออกตามมาตรา 6 
 (4) ยิธีการขุดดินแลชการขนดิน  
 (5) รชยชเยลาท าการขุดดิน  
 (6) ชื่อผู้คยบคุมงานซึ่งจชต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดในกฎกรชทรยง  
 (7) ที่ตั้งส านักงานของผู้แจ้ง  
 (8) ภารชผูกืันต่างๆ ที่บุคคลอื่นมีส่ยนได้เสียเกี่ยยกับที่ดินที่จชท าการขุดดิน 
 
 
 
 

การแจ้งขุดดิน 
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 (9) เอกสารแลชรายลชเอียดอ่ืนๆ ที่คณชกรรมการก าหนดโดยปรชกาศในราชกิจจานุเบกษา ถ้าผู้แจ้งได้
ด าเนินการตามที่รชบุไย้ในยรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ย ให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าืนักงาน
ท้องถิ่นก าหนดเื่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดยันนับแต่ยันที่ได้รับแจ้ง แลชให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการขุด 
ดินตามที่ได้แจ้งไย้ได้ตั้งแต่ยันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในเจ็ดยันนับแต่ยันที่มีการแจ้งตามยรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดยันนับแต่ยันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้
แก้ไขจากเจ้าืนักงานท้องถิ่น ให้เจ้า ืนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งตามยรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผล        
ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเยลาที่ก าหนดตามยรรคสาม ให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 
3 ยันนับแต่ยันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง ผู้ได้รับใบแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมแลชค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในกฎกรชทรยง 

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง  เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ   ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)   
                    ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 7 ยัน 
ล าดั
บ 

ขั้นตอน รชยชเยลา ส่ยนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่
ก าหนดให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบข้อมูล 
(หมายเหต ุ: (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ขุดดิน)) 

1 ยัน  

2 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบแลช
ืิจารณา (กรณีถูกต้อง)  
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ขุดดิน)) 

5 ยัน - 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  เจ้าืนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้งแลชแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง  
(หมายเหตุ: (องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ขุดดิน)) 

1 ยัน - 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3 แผนผังบริเยณท่ีปรชสงค์จชด าเนินการขุดดิน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 

4 แผนผังแสดงเขตท่ีดินแลชที่ดินบริเยณข้างเคียง ฉบับจรงิ  1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 

5 แบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด    
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้าม)ี 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดิน       
ลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   

 

7 หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการขุดดิน  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

 

8 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

9 รายการค านยณ (ยิศยกรผู้ออกแบบแลชค านยณการขุดดินที่มีคยามลึกจาก
รชดับื้ืนดิน เกิน ๓ เมตร หรือื้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร 
ต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมสาขายิศยกรรม
โยธาไม่ต่ ากย่ารชดับสามัญยิศยกร กรณีการขุดดินที่มีคยามลึกเกินสูง        
20 เมตร ยิศยกรผู้ออกแบบแลชค านยณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตปรชกอบ
ยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมสาขายิศยกรรมโยธารชดับยุฒิ ยิศยกร)  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

10 รายลชเอียดการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับยัดการเคลื่อนตัยของดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

11 ชื่อผู้คยบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีื้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตร หรือมีคยามลึกหรือมีื้ืนที่ตามที่เจ้าืนักงานท้องถิ่น
ปรชกาศก าหนดผู้คยบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตปรชกอบยิชาชีื
ยิศยกรรมคยบคุมสาขายิศยกรรมโยธา)  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / 

ร้อยละ) 
1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าืนักงานท้องถิ่นจชต้องมีองค์ปรชกอบที่ครบถ้ยนดังนี้ 
 1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจชต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่ืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดินใช้
บังคับได้แก่ 
  1) เทศบาล 

  2) กรุงเทืมหานคร 
  3) เมืองืัทยา 

  4) องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉืาชจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีปรชกาศก าหนดใน 
ราชกิจจานุเบกษา 

  5) บริเยณท่ีมีืรชราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคาร 
  6) เขตผังเมืองรยมตามกฎหมายย่าด้ยยการผังเมือง 

  7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีปรชกาศก าหนดให้ใช้บังคับืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดิน (ใช้กับกรณี
องค์การบริหารส่ยนท้องถิ่น ซึ่งไม่อยู่ในเขตคยบคุมอาคารแลชไม่อยู่ในเขตผังเมืองรยม) 
  1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณชตามมาตรา 26 แห่งืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดินคือปรชสงค์
จชท าการถมดินโดยมีคยามสูงของเนินดินเกินกย่ารชดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงแลชมีื้ืนที่เกิน  2,000 ตาราง
เมตรหรือมีื้ืนที่เกินกย่าที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นปรชกาศก าหนด  ซึ่งการปรชกาศของเจ้าืนักงานท้องถิ่นจชต้องไม่เป็น
การขัดหรือแย้งกับืรชราชบัญญัติการขุดดินแลชถมดิน 
   2. การืิจารณารับแจ้งการถมดิน เจ้าืนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าืนักงานท้องถิ่นก าหนด

เื่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7ยันนับแต่ยันที่ ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นแจ้ง
ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 ยันนับแต่ยันที่มีการแจ้งถ้าผู้แจ้ง ไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 ยันนับแต่ยันที่ผู้แจ้งได้รับ
แจ้งให้แก้ไขให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้น ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน
เยลาที่ก าหนดให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 ยันนับแต่ยันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่
ก าหนดให้เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบข้อมูล  
(หมายเหตุ : ((องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ถมดิน))) 

1 ยัน - 

 

การแจ้งถมดิน 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2 การพิจารณา  เจ้าืนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรยจสอบแลช
ืิจารณา (กรณีถูกต้อง)  
(หมายเหตุ : ((องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จช 
ด าเนินการถมดิน))) 

5 ยัน - 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ เจ้าืนักงานท้องถิ่นออกใบรับ
แจ้งแลช แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 
(หมายเหตุ : ((องค์กรปกครองส่ยนท้องถิ่นในื้ืนที่ที่จชด าเนินการ
ถมดิน))) 

1 ยัน - 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ    

ผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   - 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   - 

3 แผนผังบริเยณท่ีปรชสงค์จชด าเนินการถมดิน  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 

4 แผนผังแสดงเขตท่ีดินแลชที่ดินบริเยณข้างเคียง ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 
5 แบบแปลนรายการปรชกอบแบบแปลน ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 
6 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าืร้อมเจ้าของที่ดินลง

นามรับรองส าเนาทุกหน้า  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   
- 

7 หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

8 หนังสือยินยอมของเจา้ของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน  
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 

 

9 รายการค านยณ (กรณีการถมดินที่มีื้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียยกันเกิน 
2,000 ตารางเมตร แลชมีคยามสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ยิศยกร
ผู้ออกแบบแลชค านยณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรม
คยบคุมสาขายิศยกรรมโยธาไม่ต่ ากย่ ารชดับสามัญยิศยกรกรณีื้ืนที่เกิน 
2,000 ตารางเมตร แลชมีคยามสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร ยิศยกรผู้ออกแบบ
แลชค านยณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม
สาขายิศยกรรมโยธารชดับยุฒิยิศยกร) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

 

10 ชื่อผู้คยบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีื้ืนที่ของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียยกัน
เกิน 2,000 ตารางเมตร แลชมีคยามสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาต ปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุมสาขายิศยกรรมโยธา) 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด   

- 

11 ชื่อแลชท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด หมายเหตุ - - 
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ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมการขุดดิน 500 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผู้ใดปรชสงค์จชปรชกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันปรชเภท ก, ข, ค ลักษณชที่สอง แลช จ ลักษณชที่สองต้อง
ยื่นขออนุญาต แลชต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ ามันได้ซึ่ง 

- สถานีบริการน้ ามันปรชเภท ก หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานืาหนชทางบกซึ่งตั้งอยู่ใน
ื้ืนที่ที่ติดเขตทางหลยงหรือถนนสาธารณชด้านที่ใช้เป็นทางเข้าแลชทางออกส าหรับยานืาหนชที่มีคยามกย้าง
ของถนนไม่น้อยกย่า ๑๒ เมตรหรือติดเขตถนนส่ยนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าแลชทางออกส าหรับยานืาหนชที่มี
คยามกย้างของถนนไม่น้อยกย่า ๑๐ เมตร แลชเก็บน้ ามันไย้ในถังเก็บน้ ามันใต้ื้ืนดิน 

- สถานีบริการน้ ามันปรชเภท ข หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานืาหนชทางบกซึ่งตั้งอยู่ใน
ื้ืนที่ที่ติดเขตถนนสาธารณชด้านที่ใช้เป็นทางเข้าแลชทางออกส าหรับยานืาหนชที่มีคยามกย้างของถนนน้อยกย่า 
๑๒ เมตรหรือติดเขตถนนส่ยนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าแลชทางออกส าหรับยานืาหนชที่มีคยามกย้างของถนน
น้อยกย่า ๑๐ เมตร แลชเก็บน้ ามันไย้ในถังเก็บน้ ามันใต้ื้ืนดิน 

- สถานีบริการน้ ามันปรชเภท ค ลักษณชที่สอง หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานืาหนชทาง
บกที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตรขึ้นไป ไย้ในถังเก็บน้ ามันเหนือื้ืนดินแลชจชเก็บน้ ามันที่มีปริมาณ 
ไม่เกิน ๕,๐๐๐ ลิตร ไย้ในถังเก็บน้ ามันใต้ื้ืนดินอีกด้ยยก็ได้การเก็บน้ ามันไย้ในถังเก็บน้ ามันเหนือื้ืนดินให้เก็บได้
เฉืาชน้ ามนัชนิดไยไฟปานกลางหรือชนิดไยไฟน้อยเท่านั้น 

- สถานีบริการน้ ามันปรชเภท จ ลักษณชที่สอง หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน
๑๐,๐๐๐ ลิตรขึ้นไปไย้ในถังเก็บน้ ามันเหนือื้ืนดินถังเก็บน้ ามันใต้ื้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ช 
เหล็กเื่ือให้บริการแก่เรือการเก็บน้ ามันไย้ ในถังเก็บน้ ามันเหนือื้ืนดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ชเหล็ก
ให้เก็บได้เฉืาชน้ ามันชนิดไยไฟปานกลางหรือชนิดไยไฟน้อยเท่านั้น 
๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้อง เช่น กฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคารกฎหมายย่าด้ยยการผังเมือง

กฎหมายย่าด้ยยการส่งเสริมแลชรักษาคุณภาืสิ่งแยดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 
๓. แผนผังบริเยณแบบก่อสร้างแลชรายการค านยณต้องมีลักษณชเป็นไปตามกฎกรชทรยงสถานีบริการน้ ามัน

เชื้อเืลิง ื.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ :   
 ๑. หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้น     
ผู้รับค าขอแลชผู้ยื่นค าขอจชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร /หลักฐาน ร่ยมกันืร้อมก าหนด
รชยชเยลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติม ได้ภายในรชยชเยลา          
ที่ก าหนดผู้รับค าขอจชด าเนินการคืนค าขอแลชเอกสารปรชกอบการืิจารณา 

 ๒. ืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอแลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่นค าขอจช
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเืิ่มเติมครบถ้ยนตามบันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 

 ๓. รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ย เห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 

 ๔. ทั้งนี้จชมีการแจ้งผลการืิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ ยัน นับแต่ยันที่ืิจารณาแล้ยเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากปรชสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัยท่านเอง 
ให้ชัดเจนืร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทชเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัด ก าหนด 

 

การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
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สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)  
  

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 45 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรยจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่รับค าขอแลชตรยจสอบคยาม
ถูกต้องของค าขอแลชคยาม ครบถ้ยนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก าหนดแลชส่งเรื่องให้ส านักคยามปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน    

1 ยัน กรมธุรกิจ
ืลังงาน 

2 การืิจารณาเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบ 
  - เอกสารหลักฐานปรชกอบค าขอ 
  - ตรยจสอบสถานที่เบื้องต้น 
  - แผนผังโดยสังเขป 
  - แผนผังบริเยณ 
  - แบบก่อสร้างรชบบคยามปลอดภัยรชบบคยบคุมมลืิษรชบบ
ท่อน้ ามัน รชบบท่อดับเืลิงรชบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามันรชบบ อุปกรณ์นิรภัย 
  - แบบรชบบไฟฟ้ารชบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
  - สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้ยแต่กรณี 
  - รายการค านยณคยามมั่นคงแข็งแรงแลชรชบบที่เกี่ยยข้อง 

42 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ลงนามในหนังสือแจ้งผลการ
ืิจารณา   

2 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ       

ผู้ออกเอกสาร 
1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
- 

2 ส าเนาทชเบียนบ้าน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล/ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน/รับรองส าเนาถูกต้อง        
ทุกหน้า) 

- 

4 ค าขอรับใบอนุญาตปรชกอบกิจการ (แบบ ธื.น. ๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ หมายเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจืลังงาน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ       
ผู้ออกเอกสาร 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนของผู้มอบอ านาจ
แลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (ืร้อมปิดอากรแสตมป์ตามปรชมยลรัษฎากร/รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉืาชบัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ทั้งของผู้มอบอ านาจแลชผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

6 ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมท่ีดิน 

7 ส าเนาเอกสารแสดงย่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้
ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่ยยงานที่มีหน้าที่ดูแลแลชรับผิดชอบที่ดินดังกล่าย 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8 ส าเนาหนังสือแจ้งการตรยจสอบการใช้ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการ      
ผังเมือง  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมโยธาธิการ 
แลชผังเมือง 

9 แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเยณแลชแบบก่อสร้างรชบบคยามปลอดภัยรชบบ
คยบคุม มลืิษรชบบท่อน้ ามันรชบบท่อดับเืลิงรชบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามัน รชบบอุปกรณ์นิรภัยแบบรชบบไฟฟ้ารชบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าแลชสิ่งปลูกสร้าง อ่ืนแล้ยแต่กรณี  
ฉบับจริง 3 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (ยิศยกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10 รายการค านยณคยามมั่นคงแข็งแรงแลชรชบบที่เก่ียยข้อง 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (ยิศยกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11 หนังสือรับรองของยิศยกรืร้อมส าเนาใบอนุญาตปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรมคยบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต) 

- 

12 ส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อมด้ยยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อมถนน 
สาธารณชหรือทางหลยงหรือถนนส่ยนบุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อมด้ยย 
ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่ยงล้ าล าน้ า   
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ให้น ามายื่นก่อนืิจารณาออกใบอนุญาต/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

13 ส าเนาสัญญาปรชกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ปรชกันภัยคยามรับผิดชอบตามกฎหมาย
แก่ผู้ ได้รับคยามเสียหายจากภัยอันเกิดจากการปรชกอบกิจการคยบคุม ปรชเภท       
ที ่๓  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (ให้น ามายื่นก่อนืิจารณาออกใบอนุญาต/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

14 อ่ืนๆ (ถ้ ามี) ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 
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ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

หมายเหตุ :  แบบ ธื.น.๑ เป็นไปตามปรชกาศกรมธุรกิจืลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการปรชกอบกิจการ
คยบคุม ปรชเภทที ่๒ สถานที่ยื่นแบบ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. การืิจารณาออกใบอนุญาตปรชกอบกิจการจชกรชท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการก่อสร้าง

สถานปรชกอบการแล้ยเสร็จถูกต้องตรงตามที่กฎกรชทรยงที่เกี่ยยข้องก าหนดมีผลการทดสอบแลชตรยจสอบถังเก็บ
น้ ามันรชบบท่อน้ ามันแลชอุปกรณ์รชบบไฟฟ้ารชบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่ารชบบป้องกันแลชรชงับอัคคีภัยครบถ้ยน
ถูกต้องแล้ย 

๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้อง เช่น กฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคารกฎหมายย่าด้ยยการผังเมือง
กฎหมายย่าด้ยยการส่งเสริมแลชรักษาคุณภาืสิ่งแยดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

๓. การก่อสร้างผลการทดสอบแลชตรยจสอบด้านคยามปลอดภัยต้องมีลักษณชเป็นไปตามกฎกรชทรยงสถานี
บริการน้ ามันเชื้อเืลิง ื.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ :   
     ๑. หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้น ผู้รับ     
ค าขอแลชผู้ยื่นค าขอจชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร /หลักฐานร่ยมกัน ืร้อมก าหนด
รชยชเยลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมได้ภายในรชยชเยลา        
ที่ก าหนดผู้รับค าขอจชด าเนินการคืนค าขอแลชเอกสารปรชกอบการืิจารณา 

๒. ืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอแลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่นค าขอจชด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเื่ิมเติมครบถ้ยนตามบันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 

๓. รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ย เห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 

๔. ทั้งนี้จชมีการแจ้งผลการืิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ ยันนับแต่ยันที่ืิจารณาแล้ยเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากปรชสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัยท่านเองให้ชัดเจน
ืร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทชเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัด ก าหนด 

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 30 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือค าขอแลช
ตรยจสอบ คยามครบถ้ยนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน
ที่ก าหนดแลชส่ง เรื่องให้ส านักคยามปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน    

1 ยัน กรมธุรกิจ
ืลังงาน 

 
 
 
 

การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2 การพิจารณา  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบ 
  - สถานที่แลชสิ่งก่อสร้าง 
  - ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันรชบบท่อน้ ามันแลชอุปกรณ์รชบบ
ไฟฟ้า รชบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่ารชบบป้องกันแลชรชงับ
อัคคีภัย 
  - เอกสารหลักฐานปรชกอบ (หมายเหตุ:-) 

27 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัย 

ธุรกิจน้ ามัน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ลงนามในใบอนุญาต   2 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัย 

ธุรกิจน้ ามัน 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1 ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันรชบบท่อน้ ามันแลชอุปกรณ์รชบบไฟฟ้ารชบบป้องกัน 

อันตรายจากฟ้าผ่ารชบบป้องกันแลชรชงับอัคคีภัย  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
- 

2 ส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อมด้ยยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อมถนน 
สาธารณชหรือทางหลยงหรือถนนส่ยนบุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อมด้ยย 
ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่ยงล้ าล าน้ า  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

3 ส าเนาสัญญาปรชกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ปรชกันภัยคยามรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ ได้รับคยามเสียหายจากภัยอันเกิดจากการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที๓่  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

4 อ่ืนๆ (ถ้ามี)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายลชเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนชบรรจุน้ ามันเป็นไปตามข้อ 62 ของ
กฎกรชทรยงก าหนดหลักเกณฑ์ยิธีการแลชเงื่อนไขเกี่ยยกับการ แจ้งการอนุญาต
แลชอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยยกับการปรชกอบกิจการน้ ามันเชื้อเืลิง ื.ศ. 2556     

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

หมายเหตุ : แบบ ธื.น.๒ เป็นไปตามปรชกาศกรมธุรกิจืลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบค าขอแลชแบบใบอนุญาตของการปรชกอบกิจการคยบคุม ปรชเภทที่ ๓ ื.ศ. 
๒๕๕๖ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตปรชกอบกิจการมีอายุถึงยันที่ ๓๑ ธันยาคมของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตามแบบ 
ธื.น.๓ ืร้อม เอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้ยนภายใน ๖๐ ยันก่อนยันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
หมายเหตุ :   
     ๑. หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้นผู้รับค า
ขอแลชผู้ยื่นค าขอจชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร/หลักฐานร่ยมกันืร้อมก าหนดรชยชเยลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมได้ภายในรชยชเยลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ
จชด าเนินการคืนค าขอแลชเอกสารปรชกอบการืิจารณา 
     ๒. ืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอแลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่นค าขอจชด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเื่ิมเติมครบถ้ยนตามบันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 
     ๓. รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ย เห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 
     ๔. ทั้งนี้จชมีการแจ้งผลการืิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ ยันนับแต่ยันที่ืิจารณาแล้ยเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากปรชสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัยท่านเองให้ชัดเจน
ืร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทชเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม  45 ยนั 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่รับค าขอแลชตรยจสอบคยาม
ถูกต้องของค าขอแลชคยามครบถ้ยนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก าหนดแลชส่งเรื่องให้ส านักคยามปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน   

1 ยัน กรมธุรกิจ
ืลังงาน 

2 การพิจารณา  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบ  
  - ผลการ ตรยจสอบคยามปลอดภัย  
  - เอกสารหลักฐานปรชกอบโดยมีรชยชเยลา ืิจารณาดังนี้  
  - กรณียื่นเรื่องในเดือนืฤศจิกายนใช้รชยชเยลาืิจารณา 42 ยัน  
  - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันยาคมใช้รชยชเยลาืิจารณา 72 ยัน  

42 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ ลงนามในใบอนุญาต   2 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัย 

  ธุรกิจน้ ามัน 

 
 

การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

2 ส าเนาทชเบียนบ้าน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้าืร้อมปิด
อากรแสตมป์ตามปรชมยลรัษฎากร/รับรองส าเนาถูกต้องเฉืาชบัตร
ปรชจ าตัยปรชชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจแลชผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

4 ค าขอต่ออายุใบอนุญาตปรชกอบกิจการ (แบบ ธื.น.๓)  
ฉบบัจริง 1 ฉบับส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

กรมธุรกิจืลังงาน 

5 ส าเนาใบอนุญาตปรชกอบกิจการ  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

ส านักคยามปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

6 ส าเนาสัญญาปรชกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ปรชกันภัยคยามรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับคยามเสียหายจากภัยอันเกิดจากการปรชกอบ
กิจการคยบคุมปรชเภทที่ ๓ ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกรชทรยงฉบับที่ ๗ ื.ศ. ๒๕๒๘ ออกตาม 
คยามในืรชราชบัญญัติคยบคุมอาคาร ื.ศ. ๒๕๒๒  

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

 หมายเหตุ :  แบบ ธื.น.๒ เป็นไปตามปรชกาศกรมธุรกิจืลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที ่๒ สถานที่ยื่นแบบค าขอแลชแบบใบอนุญาตของการปรชกอบกิจการคยบคุม ปรชเภท
ที่ ๓ ื.ศ. ๒๕๕๖ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท าลายในสารชส าคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตามแบบ 
ธื.น.๖ ืร้อม ด้ยยเอกสารแลชหลักฐานภายใน ๑๕ ยันนับแต่ยันที่ได้ทราบถึงการสูญหายหรือถูกท าลายดังกล่าย 
หมายเหตุ :   
 หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้นผู้รับ       
ค าขอแลชผู้ยื่นค าขอ จชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร/หลักฐานร่ยมกันืร้อมก าหนด
รชยชเยลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมได้ภายในรชยชเยลาที่
ก าหนดผู้รับค าขอจชด าเนินการคืนค าขอแลชเอกสารปรชกอบการืิจารณาืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอ
แลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่นค าขอจชด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเื่ิมเติมครบถ้ยนตาม
บันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 

 รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการเอกสาร
หลักฐาน แล้ยเห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 

 ทั้งนี้จชมีการแจ้งผลการืิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ ยันนับแต่ยันที่ืิจารณาแล้ยเสร็จทางจดหมาย 
อิเล็กทรอนิคส์  (Email)  หรือหากปรชสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัยท่านเองให้ชัดเจน
ืร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทชเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัด ก าหนด 

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 30 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่

รับผิดชอบ 
1 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่รับค าขอแลชตรยจสอบคยาม

ครบถ้ยน ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดแลชส่ง
เรื่องให้ส านักคยามปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน   

1 ยัน - 

2 การพิจารณา  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบเอกสาร 
หลักฐานปรชกอบ   

27 ยัน - 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  ลงนามในใบอนุญาต 2 ยัน - 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ

รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ             

ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ   - 

2 ส าเนาทชเบียนบ้าน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ     - 

การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และ
รายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ             
ผู้ออกเอกสาร 

3 ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตปรชกอบกิจการ (แบบ ธื.น.๖)  
 ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ    

- 

4 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   - 
5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ ามี) ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชน

ของผู้มอบอ านาจแลชผู้รับมอบอ านาจ  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

6 หลักฐานการแจ้งคยามย่าใบอนุญาตปรชกอบกิจการสูญหาย 
(กรณีสูญหาย) ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

7 ใบอนุญาตปรชกอบกิจการเดิมที่ถูกท าลายในสารชส าคัญ (กรณี
ถูกท าลายแลชอ่ืนๆ) ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต   ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     หากผู้รับใบอนุญาตปรชสงค์จชโอนกิจการตามที่ได้รับอนุญาตให้แก่บุคคลอ่ืนให้ยื่นค าขอโอนใบอนุญาตตามแบบ  
ธื.น.๕ ืร้อมด้ยยเอกสารแลชหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้ยน 
หมายเหตุ :   
    ๑. หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้นผู้รับค าขอ
แลชผู้ยื่นค า ขอจชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร/หลักฐานร่ยมกันืร้อมก าหนดรชยชเยลาให้ผู้
ยื่นค าขอด าเนินการ แก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมได้ภายในรชยชเยลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ
จชด าเนินการคืนค าขอแลช เอกสารปรชกอบการืิจารณา 
     ๒. ืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอแลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่ นค าขอจชด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือ ยื่นเอกสารเื่ิมเติมครบถ้ยนตามบันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 
     ๓. รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ย เห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 
     ๔. ทั้งนี้จชมีการแจ้งผลการืิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗ยันนับแต่ยันที่ืิจารณาแล้ยเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากปรชสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัยท่านเองให้ชัดเจน
ืร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทชเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม 30 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่รับค าขอแลชตรยจสอบคยาม
ครบถ้ยน ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่ก าหนดแลช
ส่งเรื่องให้ส านักคยามปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน   

1 ยัน กรมธุรกิจืลังงาน 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบเอกสาร 
หลักฐานปรชกอบ    

27 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  ลงนามในใบอนุญาต  
  

 
 
 

2 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

 
 
 

การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
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เอกสารหลักฐานประกอบ 
 
    

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายลชเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามกฎกรชทรยงก าหนดหลักเกณฑ์ยิธีการแลช
เงื่อนไขเกี่ยยกับการแจ้งการอนุญาตแลชอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยยกับการ
ปรชกอบกิจการน้ ามันเชื้อเืลิง ื.ศ. ๒๕๕๖   

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

2 ส าเนาทชเบียนบ้าน ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล/ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน/รับรองส าเนาถูกต้องทุก
หน้า) 

- 

4 ค าขอโอนใบอนุญาตปรชกอบกิจการ (แบบ ธื.น.๕) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ  
หมายเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

- 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ ามี) ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนของผู้มอบ
อ านาจ แลชผู้รับมอบอ านาจ ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (ืร้อมปิดอากรแสตมป์ตามปรชมยลรัษฎากร/รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉืาชบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจแลชผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

6 ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินของผู้รับโอนใบอนุญาต  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7 ส าเนาใบอนุญาตปรชกอบกิจการ (เดิม)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

8 อ่ืนๆ (ถ้ามี)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 0 ชุด  - 

9 ส าเนาสัญญาปรชกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ปรชกันภัยคยามรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ ผู้ได้รับคยามเสียหายจากภัยอันเกิดจากการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที ่๓ ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด   
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 
 

- 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

หมายเหตุ :  แบบ ธื.น.๕ เป็นไปตามปรชกาศกรมธุรกิจืลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบค าขอแลชแบบใบอนุญาตของการปรชกอบกิจการคยบคุม ปรชเภท 
ที่ ๓ ื.ศ. ๒๕๕๖ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ๑. ผู้รับใบอนุญาตรายใดปรชสงค์ที่จชแก้ไขเปลี่ยนแปลงลักษณชของสถานที่ปรชกอบกิจการให้แตกต่างไป
จากที่ได้รับอนุญาตต้องยื่นขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธื.น. ๔ 
 ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้องเช่นกฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคารกฎหมายย่าด้ยยการผังเมือง
กฎหมายย่าด้ยยการส่งเสริมแลชรักษาคุณภาืสิ่งแยดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 ๓. แผนผังบริเยณแบบก่อสร้างแลชรายการค านยณต้องมีลักษณชเป็นไปตามกฎกรชทรยงสถานีบริการน้ ามัน
เชื้อเืลิง ื.ศ. 2552 
หมายเหตุ : 
     ๑. หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้นผู้รับค า
ขอแลชผู้ยื่นค าขอจชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร/หลักฐานร่ยมกันืร้อมก าหนดรชยชเยลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมได้ภายในรชยชเยลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ
จชด าเนินการคืนค าขอแลชเอกสารปรชกอบการืิจารณา 
     ๒. ืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอแลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่นค าขอจชด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเืิ่มเติมครบถ้ยนตามบันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 
     ๓. รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ยเห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 
     ๔. ทั้งนี้จชมีการแจ้งผลการืิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗ยันนับแต่ยันที่ืิจารณาแล้ยเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากปรชสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัยท่านเองให้ชัดเจน
ืร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทชเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ : รชยชเยลาในการด าเนินการรยม  45 ยนั 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่รับค าขอแลชตรยจสอบคยาม
ถูกต้องของค าขอแลชคยามครบถ้ยนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก าหนดแลชส่งเรื่องให้ส านักคยามปลอดภัย
ธุรกิจน้ ามัน   
 

1 ยัน กรมธุรกิจืลังงาน 

 

 
 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าสั่งรับค าขอรับใบอนุญาต) 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2 การืิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบ 
  - เอกสารหลักฐานปรชกอบค าขอ 
  - ตรยจสอบสถานที่เบื้องต้น 
  - แผนผังโดยสังเขป 
  - แผนผังบริเยณ 
  - แบบก่อสร้างรชบบคยามปลอดภัยรชบบคยบคุมมลืิษรชบบ
ท่อน้ ามัน รชบบท่อดับเืลิงรชบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามันรชบบ อุปกรณ์นิรภัย 
  - แบบรชบบไฟฟ้ารชบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
  - สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้ยแต่กรณี 
  - รายการค านยณคยามมั่นคงแข็งแรงแลชรชบบที่เกี่ยยข้อง   

42 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ ามัน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  ลงนามในหนังสือแจ้งผลการ
ืิจารณา   

2 ยัน ส านักคยาม
ปลอดภัยธุรกิจ

น้ ามัน 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด

เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรปรชจ าตัยปรชชาชน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

2 ส าเนาทชเบียนบ้าน  ฉบับจริง 0 ฉบับ ส าเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)) 

- 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล/ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

4 ค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงการปรชกอบกิจการ (แบบ ธื.น.๔)  
ฉบับจริง 1 ฉบับ ส าเนา 0 ฉบับ   หมายเหตุ (ผู้มีอ านาจลงนาม) 

- 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) ืร้อมส าเนาบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนของผู้มอบ
อ านาจ แลชผู้รับมอบอ านาจ  ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ  (ืร้อมปิดอากรแสตมป์ตามปรชมยลรัษฎากร/รับรองส าเนาถูกต้อง
เฉืาชบัตรปรชจ าตัยปรชชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจแลชผู้รับมอบอ านาจ) 

- 

6 ส าเนาใบอนุญาตปรชกอบกิจการ (เดิม) 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

7 ส าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินกรณีขยายแนยเขตสถานปรชกอบการ  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

8 ส าเนาเอกสารแสดงย่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้
ที่ดินหรือหนังสือยินยอมจากหน่ยยงานที่มีหน้าที่ดูแลแลชรับผิดชอบที่ดิน
ดังกล่าย  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

9 ส าเนาหนังสือแจ้งการตรยจสอบการใช้ปรชโยชน์ที่ดินตามกฎหมายย่าด้ยยการ
ผังเมือง  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

10 แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเยณแลชแบบก่อสร้างรชบบคยามปลอดภัยรชบบ
คยบคุม มลืิษรชบบท่อน้ ามันรชบบท่อดับเืลิงรชบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ า
ปนเปื้อนน้ ามัน รชบบอุปกรณ์นิรภัยแบบรชบบไฟฟ้ารชบบป้องกันอันตราย
จากฟ้าผ่าแลชสิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้ยแต่กรณี   
ฉบับจริง 3 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (ยิศยกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11 หนังสือรับรองของยิศยกรืร้อมส าเนาใบอนุญาตปรชกอบยิชาชีืยิศยกรรม
คยบคุม ฉบับจริง 1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

12 ส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อมด้ยยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อมถนน 
สาธารณชหรือทางหลยงหรือถนนส่ยนบุคคลหรือส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อม
ด้ยย ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่ยงล้ าล าน้ า 
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

13 ส าเนาสัญญาปรชกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ปรชกันภัยคยามรับผิดชอบต ามกฎ
หมายแก่ผู้ ได้รับคยามเสียหายจากภัยอันเกิดจากการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที๓่  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด  
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

14 อ่ืนๆ (ถ้ามี) ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 0 ชุด   - 
 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 
หมายเหตุ : แบบ ธื.น. ๔ เป็นไปตามปรชกาศกรมธุรกิจืลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการปรชกอบกิจการคยบคุม 
ปรชเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบค าขอแลชแบบใบอนุญาตของการปรชกอบกิจการคยบคุม ปรชเภทที่ ๓ ื.ศ. ๒๕๕๖ 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
๑. การืิจารณาออกใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงการปรชกอบกิจการจชกรชท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้

ด าเนินการ ก่อสร้างสถานปรชกอบการแล้ยเสร็จถูกต้องตรงตามท่ีกฎกรชทรยงที่เกี่ยยข้องก าหนดมีผลการทดสอบแลช
ตรยจสอบถังเก็บน้ ามันรชบบท่อน้ ามันแลชอุปกรณ์รชบบไฟฟ้ารชบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่ารชบบป้องกันแลชรชงับ
อัคคีภัยครบถ้ยนถูกต้องแล้ย 

๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยยข้องเช่นกฎหมายย่าด้ยยการคยบคุมอาคารกฎหมายย่าด้ยยการผังเมือง
กฎหมายย่าด้ยยการส่งเสริมแลชรักษาคุณภาืสิ่งแยดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 

๓. การก่อสร้างผลการทดสอบแลชตรยจสอบด้านคยามปลอดภัยต้องมีลักษณชเป็นไปตามกฎกรชทรยงสถานี
บริการน้ ามันเชื้อเืลิง ื.ศ. ๒๕๕๒ 

 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นย่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดแลชไม่อาจแก้ไข/เื่ิมเติมได้ในขณชนั้นผู้รับค า

ขอแลชผู้ยื่นค าขอจชต้องลงนามบันทึกคยามบกืร่องแลชรายการเอกสาร/หลักฐานร่ยมกันืร้อมก าหนดรชยชเยลาให้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เื่ิมเติมได้ภายในรชยชเยลาที่ก าหนดผู้รับค าขอ
จชด าเนินการคืนค าขอแลชเอกสารปรชกอบการืิจารณา 

๒. ืนักงานเจ้าหน้าที่จชยังไม่ืิจารณาค าขอแลชยังไม่นับรชยชเยลาด าเนินงานจนกย่าผู้ยื่นค าขอจชด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเื่ิมเติมครบถ้ยนตามบันทึกคยามบกืร่องนั้นเรียบร้อยแล้ย 

๓. รชยชเยลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรยจสอบค าขอแลชรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ยเห็นย่ามีคยามครบถ้ยนตามที่รชบุไย้ในคู่มือปรชชาชน 

 

สถานที่ให้บริการ  กองช่าง เทศบาลต าบลบุ่งไหม   
เปิดให้บริการ  ยันจันทร์ - ยันศุกร์ (ยกเย้นยันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                  ตั้งแต่เยลา 08:30 - 16:30 น. (มีืักเท่ียง)   
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ :  รชยชเยลาในการด าเนินการรยม  30 ยัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร  เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือค าขอแลช
ตรยจสอบ คยามครบถ้ยนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่ก าหนดแลชส่งเรื่องให้ส านักคยามปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน  
  

1 ยัน กรมธุรกิจืลังงาน 

 
 
 
 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบืิจารณา/ตรยจสอบ 
  - สถานที่แลชสิ่งก่อสร้าง 
  - ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันรชบบท่อน้ ามันแลชอุปกรณ์
รชบบไฟฟ้า รชบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่ารชบบป้องกัน
แลชรชงับอัคคีภัย 
  - เอกสารหลักฐานปรชกอบ  

27 ยัน ส านักคยามปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

3 การลงนาม/คณชกรรมการมีมติ  ลงนามในใบอนุญาต  2 ยัน ส านักคยามปลอดภัย 
ธุรกิจน้ ามัน 

 
 รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียด
เพิ่มเติม (ถ้ามี) 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

1 ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันรชบบท่อน้ ามันแลชอุปกรณ์รชบบไฟฟ้าแลช
รชบบป้องกัน อันตรายจากฟ้าผ่ารชบบป้องกันแลชรชงับอัคคีภัย  ฉบับจริง 
1 ชุด ส าเนา 0 ชุด  

- 

2 ส าเนาหนังสืออนุญาตืร้อมด้ยยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อม
ถนน สาธารณชหรือทางหลยงหรือถนนส่ยนบุคคลหรือส าเนาหนังสือ
อนุญาตืร้อมด้ยย ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่ยงล้ าล าน้ า  ฉบับ
จริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

3 ส าเนาสัญญาปรชกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ปรชกันภัยคยามรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ ผู้ได้รับคยามเสียหายจากภัยอันเกิดจากการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที ่๓  
ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 1 ชุด    

- 

4 อ่ืนๆ (ถ้ามี)  ฉบับจริง 0 ชุด ส าเนา 0 ชุด    - 

 
 ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท) 

1 ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามกฎกรชทรยงก าหนดหลักเกณฑ์ยิธีการแลช
เงื่อนไขเกี่ยยกับการแจ้งการอนุญาตแลชอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยยกับการ
ปรชกอบ กิจการน้ ามันเชื้อเืลิง ื.ศ. ๒๕๕๖   

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัยอย่าง แลชคู่มือการกรอก 

หมายเหตุ :  1) แบบ ธื.น. ๒ เป็นไปตามปรชกาศกรมธุรกิจืลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการปรชกอบกิจการ
คยบคุมปรชเภทที่ ๒ สถานที่ยื่นแบบค าขอแลชแบบใบอนุญาตของการปรชกอบกิจการคยบคุม ปรชเภท   
ที่ ๓  ื.ศ. ๒๕56 

 

 

 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1 ร้องเรียนผ่านเทศบาลต าบลบุ่งไหม (ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ กองช่าง) 
หมายเลขโทรศัืท์ 045-953385 / www.bungmai.go.th  

2 ร้องเรียนต่อผู้ย่าราชการจังหยัดอุบลราชธานี  
(หมายเหตุ : (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมปรชจ าจังหยัดอุบลราชธานี )) 

3 ศูนย์บริการปรชชาชนส านักปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต ุ: ( เลขที่ 1 ถ.ืิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่ยน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.ืิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะน า
บริการ 

http://www.bungmai.go.th/
http://www.1111.go.th/

